#  Facultad de Turismo y Finanzas

DOCUMENTO INFORMATIVO SOBRE EL TRABAIJO FIN DE GRADO

Dirigido a los estudiantes de las siguientes titulaciones:
Grado en Finanzas y Contabilidad

Grado en Turismo
Doble Grado en FICO y en RRLL y RRHH
Doble Grado en Derecho y en FICO

CURSO 2024-2025

Bienvenidos y gracias a todos
por vuestra atencion e interés
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Sumario

d ¢En qué consiste el Trabajo de Fin de Grado (TFG)?
J La figura del Tutor
(1 El proceso de asignacion de tutor (Nuevos o repetidores sin acuerdos renovados)

1 La aplicaciéon Terminus (Solo estudiantes de los Grados de FICO, Turismo y
Doble Grado en FICO y RR.LL. y RR.HH.)
(J Calendario fase asighacion tutor (Calendario Académico de TFG 2024-25)

Jd Recomendaciones

d ¢Algo que preguntar?
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¢En qué consiste el TFG?

J Realizacién de un proyecto, memoria o estudio sobre un tema relacionado
con contenidos del plan de estudios de la titulacion (asignado o propuesto).

(J Se aplican conocimientos, capacidades y competencias adquiridas.

J Es un trabajo desarrollado bajo la guia, direccion u orientacion de un/a
tutor/a (podria ser cotutelado. Maximo dos tutores).

J Sera evaluado por una comisidn de profesores (3 convocatorias):
v' Documento escrito (ajustados a unas normas de estilo).
v Presentacion y defensa oral.
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La figura del tutor

d Profesor/a con plena capacidad docente que pertenece a un
departamento/drea de conocimiento con responsabilidad docente en la FTF.

(1 Su Funcién: orientar y supervisar al alumno durante el desarrollo del TFG.

(] Podra formar parte de la comisién evaluadora (Tribunal).
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El Proceso de asignacion del Tutor

FASES

J Se realiza en 3 fases:

>

12 Fase: Renovacion acuerdo con el tutor del curso anterior = Centro

Fase previa a la configuracion de la oferta de destinos en cada titulo.
Sdlo pueden concurrir los alumnos repetidores en el nuevo curso (No
presentaron el TFG en el curso 2023-24).Ya concluida.

22 Fase: Adjudicacién de destino (Departamento y Area) =»Centro

Se elige departamento y area por orden de preferencia.
32 Fase: Asignacion alumno/tutor =2 Departamento (segin sus propios

criterios y procedimientos).
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El Proceso de asignacion del Tutor

(Alumnos nuevos o sin renovacion)

] Fases 22 y 32 del proceso:

>

22 Fase: Adjudicacion de destino (Departamento y Area) = Centro

Presentacion de solicitudes del 25/09/2024 al 01/10/2024 (Dobles grados: depende de
cuando se disponga de la informacidn de los centros asociados)

o Grados en FICO y Turismo: Aplicacion Terminus.

o Doble Grado en Derecho y FICO: Secretaria FTF (Modelo)

o Doble Grado en FICO y RR.LL. y RR.HH. : Aplicacion Terminus

Se elige departamento y area por orden de preferencia del estudiante.

Asignacion atendiendo al expediente académico=2 sera de oficio (aleatoria):

o Sino se solicita nada (no hay solicitud presentada); o bien
o Si no se obtiene nota para los destinos solicitados (Solicitud realizada corta).

32 Fase: Asignacion alumno/tutor =» Departamento

Los Departamentos, segun sus procedimientos, asignaran a los alumnos adjudicados con
los profesores/as tutores.
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Alumnos Doble Grado en Derecho y FICO

» éComo realizar la solicitud de destino?

Cumplimentar documento solicitud=®» Modelo preparado con la oferta
Entrega en la Secretaria de la FTF a través de correo electronico y
durante el plazo habilitado, de acuerdo con las instrucciones que se
facilitaran=2 Direccion de envio tfg-ftf@us.es

Asignado el destino se comunicara por correo electronico y sera
publicado en la web.

Los departamentos afectados asignaran los tutores.



mailto:tfg-ftf@us.es
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Aplicacion Terminus para el TFG

(Estudiantes de los Grados en FICO y Turismo y
Doble Grado en FICO y RR.LL. y RR.HH.)

» ¢Como accedo?

* Através de Secretaria Virtual (https://sevius.us.es).

* Opcion: “Mi perfil > Datos académicos - Trabajo fin de grado ...”.
(La opcidn sdlo es visible para los alumnos matriculados en TFG)



https://sevius.us.es/

Convocatoria 2023-24

OFERTA DE DESTINGOS (12)

J Al acceder a la aplicacion podréis consultar la oferta para elegir vuestras
preferencias.

ldentificador

MNombre

O bjetivo

Tipologias

Plazas

Departamento y area

Tutor

SGrupo de
acta

I0B3-623

Metodos Cuantitativos para la Economia
w la Empresa

Economia Aplicada 1
MeEtodos cuantitativos para la
Economia y Empresa

12150

Drerecho Financiero v Tributario

Derecho Financiero vy Tributario
Derecho Financiero v Tributario

IO0E4-225

Economia Aplicada

14

Economia e Historia Econdmica
Economia Aaplicada

10

IDE4-480

Historia e Instifuciones Econdmicas

Economia e Historia Econdgmica
Historia e Instituciones Econdmicas

G y-650

Organizacion de Empresas

Administracion de Empresas vy
rMarketing
COrganizacion de Empresas

oSy -9

ComercialiIzacion e Invest. De Mercados

Administracion de Empresas y
rMarketing

Comercializacidn e Investigacidn de
rMercados

1017165

Drerecho Mercantil

Derecho Mercantil
Drerecho Mercantil




Aplicacion Terminus para el TFG : Oferta de destino

Codigo identificador Area de conocimiento del Numero de plazas Departamento y area asociado
del destino Departamento ( Nombre que se ofertan del al destino (responsable
Convocatoria 2023-24 del destino) desting asignacic’m tutor)

OFERTA [ E DESTINOS (12)

Grupo de
acta

Coadigo Identificador MNombre Objetivo Tipologias Plazas Departamento y area Tutor

Metodos Cuantitativos para la Economia ErEmzilE ARIZZEE L

<] I0B3-623 v la Empresa 9 Metodost cuantitativos para la
Economia v Empresa
: : . ! Derecho Financiero y Tributario
4 0C2-150 Derecho Financiero vy Tributario 7 Derecho Financiero y Tributario
g IOE4-225 Economia Aplicada 14 Economia e Historia Economica

Economia Aplicada

Economia e Historia Economica

10 IDE4-480 Historia e Instituciones Econdmicas S Historia e Instituciones Economicas

Caodigo del
destino

Administracion de Empresas y
2 I0GT-650 Organizacion de Empresas 25 Marketing
O rganizacion de Empresas

Administraciéon de Empresas y

1 I0GT7-95 Comercializacion e Invest. De Mercados 5 Marketing .
Comercializacidn e Investigacion de
Mercados

5 I017-165 Derecho Mercantil 8 [CEEEE [LETEZ il

Derecho Mercantil
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Aplicacion Terminus para el TFG : Oferta de destino

Durante el plazo habilitado (25/09/2024 al 01/10/2024) al alumno le
aparecera la opcion :
“Solicitud de destino para el trabajo fin de grado (o master)”

Esta opcion le dara acceso a una ventana con el asistente para
confeccionar su solicitud=2 Emplear el botén o enlace “Anadir nuevo
trabajo”

Durante la confeccion se podra cambiar el orden de prelacidn,
eliminar un destino o anadir uno nuevo hasta completar el maximo
previsto (diferente para cada titulacion. SE RECOMIENDA
confeccionar la solicitud con el maximo de las opciones posible)
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Aplicacion Terminus para el TFG : Oferta de destino

Orden de

preferencia

.. N N* Codigo
N2 maximo de
) ) ) 1 Codigo 1
destinos a incluir
. 2 Codigo 2
en la solicitud: »
3 Codigo 3
*FICO: 12 4 Codigo 4
5  CodigoS
'TurismO: 21 Anadir nuevo traba

*FICO & RRLL: 22

Nombre

Nombre 1
Nombre 2
Nombre 3
Nombre 4

Nombre S

Solicitud de destino para el trabajo fin de grado

Solicitud de trabajos fin de estudios n© 7 de fecha 14/12/2016

Objeto Departamento Tutor ‘
Departamento 1 1 /
Departamento 2 ] T ©
Departamento 3 L IT |®
Departamento 4 1 [T |© <
Departamento 5 t @

4

Cambian el
orden de
prelacion o
preferencia
del destino
solicitado

_ Elimina dela
solicitud el
destino
elegido

Para incluir un nuevo destino a la

solicitud.

/i\ Confeccionada la solicitud; si no la seleccion se
° perdera al cerrar la ventana del navegador.
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Aplicacion Terminus para el TFG : Solicitud de destino

&
o=
P~ < Durante el plazo habilitado (del 25/09/2024 al 01/10/2024) Ia
solicitud que ha sido grabada puede ser modificada.

* Finalizado el plazo habilitado la opcidn seguira activa aunque solo se
podra acceder en modo consulta.

* Si no se confecciona solicitud o no se dispone de calificacion
suficiente para obtener lo solicitado (por eso se recomienda confeccionar
la solicitud completa) =2 asignacion de oficio de manera aleatoria
(TERMINUS automaticamente).




Aplicacion Terminus para el TFG : Solicitud de destino

J Concluido el proceso de asignacién por solicitud: A
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@
ViSO

Se podra consultar de forma personal el resultado en la misma
pantalla en la que se realizo |a solicitud (ademas de lo que se publique).
Se abrira un plazo de reclamaciones=» Se presentan en la
SECRETARIA DE LA FTF (NO EN LA APLICACION)
Resuelta las reclamaciones=2» Adjudicacion definitiva
Generacion expedientes alumnos (Centro)=>
e Serealizan las adjudicaciones de oficio (automatica y
aleatoriamente).

* Los departamentos asignaran los tutores:

plazo fijado: del 11/10/2024 al 08/11/2024.
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Aplicacion Terminus para el TFG : Expediente de trabajo fin de grado

J Creado el expediente, en la opcidon Trabajo fin de grado (o master), el
estudiante podra:
v' Consultar a medida que se vayan realizando las acciones:
 Eltutor y departamento asignado.
* Los datos del trabajo asignado: Titulo, objetivo o descripcion.
* Lasesion para la defensa: Tribunal, dia, hora, lugar, y calificacion.
v' En cada convocatoria: realizar el depdsito del TFG y de Ia
documentacion asociada.
v Intercambiar mensajes y archivos de trabajo con el tutor dentro de
la aplicacién (Fijar con el tutor el sistema de comunicacion)



Curso 2020-21

Deasting 3 (025230 [Econormia Firamchars v Corvsainilidad
Trube Ardiisis scondmioo-tinanciano o Conporachin Almerraris Sulssons
Objstive Feealizar un andlisis o i sBuschin scondmica ¥ financiens de una antidad pars detectar defichenclas § proponer posioles mejoras.
Tutor DELGADD JMENEE, SSE MANUEL
Departamanto Corianiiad § Eocnomla Franckrs
Area da conocimisnto

Convocstoria de | unio

3a5i0n para ks defanss

Saxider 80
[Fache: 1SMTraE 0830
Luger: SEMBARID SAET TORRECILLAS DFTO. CONTASILIDAD. Faouisd ge Clancieg Econdmices y Empracarisias
Comisiin f° 57 constRulda por
Presidemts AURCRA. VIRGEIA. PEREE LOPEZ
Secrefaris MARLA FERBLANDA WVELEZ ELORZA

Descangar
Mo 52 E seleccionEdd *I'\;;*ar-:ﬂr.-:- Graar auartzaciin
Traioals
Bl miurng sutcrize gus sa musds consuler lramanse s gooumentesiin
O SUIOrTa qus S pusks consular loremente la documentacion
Sl st M s 0 WIS
Descangar
D:oscumentos
EEETETEIE IS A Descangar plartiia para firmar
Nio 52 ia Selecolonang Ningon archie. | Suoir archivg | me: 10Mo
Moy mpsiis A A st
Mo 52 3 selecchon@da ningun arcnho
Panaria] izl
miroduzcs algdn Tioo de desoripcidn del anchibeo
Sunir anchibe | mec 1088
Calificacion Aprcinedo - 5 (Comiskine 5
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Calendario para la Fase de asignacion de tutor/a

] Presentacién solicitud de destino (Departamento/area): 25/09/2024 al 01/10/2024(Grados y
Doble Grado FICO & RRLL: Aplicacion Terminus/Doble grado Derecho & FICO: dependera de
cuando se reciba la informacion del centro de referencia. Se realiza través de correo
electronico)

 Publicacién provisional destinos asignados: 03/10/2024(aplicacion y web)

1 Plazo de alegaciones: del 4 al 8 de octubre (se presenta en la secretaria FTF)

1 Resolucién de reclamaciones: 9 de octubre

1 Creacion de expedientes, publicacion asignaciones definitiva (12 Fase), comunicacion a los
departamentos: entre el 10/10/2024 y el 11/10/2024. Los Departamentos asignan los tutores
(32 Fase y ultima fase): del 11/10/2024 y el 08/11/2024

iiConsultar Calendario Académico de TFG (2024-25) = Web FTF!!
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Algunas recomendaciones

Utiliza monografias sobre como elaborar un TFG y los recursos formativos de las bibliotecas.
Confecciona un listado de posibles temas o materias que te interesen ( en relacion con el departamento y
area que se te ha adjudicado).
Contacta con el tutor asignado lo antes posible =» Finalidad: tener una primera toma de contacto y disenar
el plan de trabajo=>» Sé proactivo/a.
Realiza cronogramas y fija objetivos a corto plazo para organizar el trabajo=>» Gestiona el tiempo sobre
todo si tienes que hacer las practicas: el TFG exige una dedicacion de 150 hs.(Constancia)
Evita el Plagio desde el primer momento=» Usa las citas y referencias bibliograficas (Biblioteca organiza
talleres formativos al respecto. Se anunciaran)
Revisa regularmente los objetivos del trabajo para evitar la dispersion.
Revisa y relee varias veces el documento del trabajo, hasta llegar a la version definitiva de los sucesivos
borradores que envies al tutor y del TFG depositado=>» Asegurate de:

v' Usar correctamente el lenguaje, tanto técnico como general. Correccion gramatical.

v" Conseguir una redaccion fluiday con un hilo argumental claro. Es un trabajo académico.

v' Usar la tercera persona, evita los términos “yo” o “nosotros” (es lo aconsejable).

v" Adecuar tu trabajo al formato establecido=>» Utiliza la plantilla que se ofrece.
O Prepara la presentacion y defensa=» NO ES UN TRAMITE. Es parte de la calificacion final

ol O 0O O OO0
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Algunas recomendaciones

O Utiliza y consulta la web del centro para obtener informacion sobre la asignatura
de TFG:

1 Calendario académico
L Normativa del TFG
1 Procedimientos asociados al TFG
1 Publicaciones de listados e informacion
...
Enlaces disponibles segun la titulacion:

e https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-turismo =2 Grado en turismo

e https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-fyco =»Grado en FICO

e https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-DG-derecho-fyco =» Derecho y FICO

* https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-DG-fyco-rrll-rrhh =»FICO y RR.LL. y RR.HH



https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-turismo
https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-fyco
https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-DG-derecho-fyco
https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-DG-fyco-rrll-rrhh
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“Sapere aude”
(“Atrévete a saber”)

iiGracias a todos por vuestra
atencion!!
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