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0. Requisitos y Recomendaciones Téecnicos Previas

Para poder realizar el acto de Presentacién y defensa del TFG debera disponer:

L Conexidn a internet. Se recomienda que durante la sesion el equipo se conecte directamente al router con cable
de red.
O Dispositivos y herramientas necesarias:
o Video cdmara (incorporada en portatil o webcam para los demas casos)
o Micrdéfono (con auriculares incorporados si el equipo no dispone de altavoces)
o Navegadores web Firefox o Google Chrome ultima versidn actualizada. Se nos recomienda desde Black
Board el uso del navegador Google Chrome, para obtener un mejor uso de las funcionalidades disponibles,
(pizarra, compartir escritorio, etc...), asi como, una mayor calidad de audio y video.

En la siguiente direccidn se muestran el listado de navegadores compatibles con la sesion:
http://es-es.help.blackboard.com/Collaborate/Ultra/Moderator/020 Browser Support
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1. Como acceder a la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion

> Los Profesores y estudiantes deben acceder a ENSENANZA VIRTUAL:

mediante su Usuario Virtual (UVUS)=»En “Mis Cursos” clicar en la
asignatura “201920-Trabajo Fin de Grado (Grupos....)-Grado en...

(para FICO) (para TURISMO)

» 201920-Trabajo Fin de Grado (Grupos 1006581, 1006582, » 201920-Trabajo Fin de Grado (Grupos 1006620, 1006621,
1006583, 956751, 996159, 996160, 996161, 296162, 99656163,

1006622, 1006623, 1007060, 958561, 996190, 996191,
996164, 996165, 996166, 996167, 296168, 996169, 996172, 096193, 996194, 996195, 996196, 996197, 996198, 996199,
996173, 996174, 996175, 996176, 996177 y otros)-Grado

996200, 996201, 996202, 996203, 996204, 996205, 996206,
en Finanzas y Contabilidad 996207 y otros)-Grado en Turismo



201920-Trabajo Fin de ... #

Pagina principal
Informacién &
Contenido £

Debates

Grupos No se han publicode anuncios
Herramientas

Mis grupos

26-Grp Trabajos dirigidos €

Ecomomia Fnanciera y
Direccion de Op.-650

Gestion de los cursos

Panel de control

Repositorio

Herramientas del curso

{ v wv] v |v |

Evaluacion [>]

Centro de calificaciones (> ]

Usuarios y grupos

Pagina principal

Al
e

7

Clicar en la opcidon de menu “Herramientas” o “Herramientas del curso”

Mis/au‘m

/ “Tareas pend

curso u organizacion en los ditimos 7 dias. -
mas anuncios...
Elementos vencidos

b Todos los elementos |

Novedades

Elementos vencidos

Seleccionar fecha: 17/06

mas tareas... ¥ Hoy (D)
Nada gque entregar hoy

P Manana (0)

b Cursos/Organizaciones (1)

b Esta semana (0)

Editar configuracion de notificacion Acciones

p Futuro (O}
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2. En “Herramientas del curso”, en el

201920-Trabajo Fin de ... # “

Pagina principal
Informacion &
Contenido &
Debates
Grupos

Herramientas

Mis grupos

26-Grp Trabajos dirigidos
Economia Ananciera y
Direccion de Op.-650

Pagina principal

“Blackboard Collaborate Ultra”

menu desplegado, seleccionar y clicar en

Mis anunc

1. Una vez se ha clicado en w Herramientas del curso
“Herramientas” o “Herramientas
del curso” se despliega el menu

del punto 2

Administracion de fechas

Anuncios

Asistencia

No se han publicado army,

Autoevaluacion y evaluacion
por pares

105 de curse u organizacian en los gt

Elemer

Blackboard Collaborate Ultra

b Tod:

Blogs

Gestion de los cursos

Panel de control

Repositorio

Calendario del curso

Elemer

Seleca Diarios

mas tareas... * Hoy Erwiar mensaje de correo

Nada qu electronico
Examenes, Encuestas Y

Bancos de preguntas

P Mai

Herramientas del curso

v ] v ¥

Evaluacidn
Centro de calificaciones

Usuarios y grupos

o0

P Cursos/Organizaciones (1)

b Esta

orificaricn Arcinne

Editar configuracion de

3. Una vez que se ha clicado en “Blackboard Collaborate Ultra” , entramos en el
espacio de sesiones virtuales de defensa creadas, donde buscaremos la que nos
| corresponda segun de haya publicado en la convocatoria. Ver diapositiva siguiente
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1. Como acceder a la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion

> Dentro del espacno de Sesnones de Blackboard Collaborate Ultra: SELECCIONAR LA SALA DE

LA SESION

T

w 201920-Trabajo Fin de ... #

4. En el espacio de Sesiones,
apareceran recogidas todas
las salas creadas para las
diferentes sesiones de
evaluacién. Buscar la que
corresponda de acuerdo con
la asignada y publicada
tanto en la web del centro,
como en el expediente de
cada estudiante en
TERMINUS. La sala se
identificara por el Nimero
de la sesion. Estan
ordenadas de la siguiente
forma: 12) fecha, 22) horay
32) Numero de sesion

Pagina principal
Informacian &
Contenido
Debates
Grupos

Herramientas

Mis grupos

Fconomia FAnanciera y
DNgccion de Op.-650

B = |

26-Grp Trabajos dirigidos €

Blackboard Collaborate Ultra

1l s

il

Sesiones

201920-Trabajo Fin de Grado (Grupos 1006620, 1006621, 1006622, 1006623, 1007060, 958561, 996190, 996191, 996193, !
996196, 996197, 996198, 996199, 996200, 996201, 996202, 996203, 996204, 996205, 996206, 996207 ¥y otros)-Grado en Tu
CUrso

Desblogueado (disponible)
Tutoria TFG Patricia
16/6/20 11:00 (disponible)

ala Virtual Sesion N® X
17/6/20 12:00 (disponible)

Sala Virtual Sesion n°® 21:BURGOS SANCHEZ, JAVIER
B6/7/20 9:00 (sin

L20

fecha final. adin no ha comenzado)

DE LA COMISION EVALUADORA de la convocatoria o de su expediente en TERMINUS.

e Sala virtual Sesion MN° 43:AGUILERA ORTIZ, MARIA SALUD-BAUS ROSSI, PAULA-COBALEDA GOMNZALEZ, ALBA-MARQUEZ GAL
Gestion deWs cursos |—| OSCAR-MOLINA HIDALGO, JULILA
6/7/20 9:00 (sin fecha final, aun no ha comenzado)
Panel de control
Repositorio |_|‘=‘='=‘ Sala Wirtual Sesion N 23:CUESTA CORDERO. MARILA
— 6/7/20 9:30 (sin fecha final. ain no ha comenzado)
Herramientas del curso
Administracion de fechas | I
R sala virtual Sesion N° 37:ANDRES PUENTE., NOELIA
Anuncios =
. L—  B/7/20 9:30 (sin fecha final, adin no ha comenzado)
Asistencia
Autoevaluacion y evaluacion
por pares | | Sala VWirtual Sesién n® 35: }-‘-E‘EI-\. AGUILAR, LOURDES
Blackboard Collaborate Uitra ——  &/7/20 9:45 (sin fecha final. ain no ha LDI‘I‘II:‘II;.&UC']
Aseglrese de que accede a la sesién a la que se le ha convocado. Fijese en el N2 de la sesion, NO en el N2 7




1_1E Facultad de Turismo v Finanzas

1. Como acceder a la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion

> Dentro del espacio de Sesiones de Blackboard Collaborate Ultra e
identificada la sesidn que corresponde: UNIRSE A LA SESION

5. Identificada

Ia’sala por el 6. Para Ingresar en la sala

Numero de la o ) o “Uniéndose a la Sesion”.

sesién que se va == S5alavirtual Sesion N® 37:ANDRES PUENTE, NOELIA Clicar en el circulo. Se »
| —> '

a realizar en — §/7/209:30 (sin fecha final, alin no ha comenzado) —| desplegara un mend,

donde seleccionamos

“Unirse a la sesion”

ella. Ingresar en
ella “Uniéndose
a la Sesion”

Al unirnos a la sesién ingresamos en la sala principal, donde se , i
desarrollara el acto de presentacion y defensa de acuerdo con _ﬂ Unirse aa sesion
las instrucciones dadas por el Presidente de la comision
evaluadora y sus miembros

Inaracn talafAnirn ananimne



51/ feu.bbeollab.com/collab/ui/session/join/537738e2c
wia Virtual de iMa a permitir a eu.bbcollab.com usar su micréfono? ? T

Micréfono para compartin:
Microphone (High Definition Audio Device)

[ Recordar esta decision

Permitir Mo permitir

Al unirnos a la sesién ingresamos en la

sala principal, donde se desarrollara el
acto de presentacion y defensa.

(7) El estudiante accede por defecto
con el rol de presentador y el Profesor

con el de “Moderador”. Para poder
actuar, se nos pedira que permitamos
a Black Board usar nuestro micréfono

§ yvideo (cdmara).

Permitimos las dos solicitudes que se

No tenemos permiso para acceder a su
Verifique si su navegador ng

Importante: El navegador necesita acq

reproducir el audio, incluso si o desea |

demds en una sesion, permita que el nave,

¥ seleccione la casifla de verificacion "

Cancelar

nos realicen. Sin ello, no podremos
realizar la presentacion: No podremos
hablar, no podremos compartir
nuestra pantalla, mostrarnos como
miembros de la comision la
documentacion o las pantallas sobre la
constitucion de la sesidn o la
evaluacion el acto de la presentacidony
defensa

- @ 7

'Y diccionaric | Definicid...

ttps://eu.bbeollab.com/collab/ui/session/join/5377 38e2c3924ce9afa925d%ae2d44db3

:Va a permitir a eu.bbcollab.com usar su micréfono? ; Trabaje Fin de Grade | ...

Micréfono para compartin
Microphone (High Definition Audio Device) ~

[ Recordar esta decisign

Permitir Mo permitir

iBienvenido!

Usted es la unica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Activar el uso de micro y video

IMPORTANTE: El estudiante, por
pertenecer al espacio virtual de |la

asignatura de Trabajo de Fin de
Grado, accede por defecto con el rol

de presentador. En caso contrario, el

Presidente de la comision lo
habilitara para ello.

iBienvenido!

Usted es la dnica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

(8) Estos dos iconos nos muestra
muestran que podemos emplear el
micro y el video (camara) en |la
sesion. Para activarlos clicar en los
respectivos iconos. Si estan
activados, al clicar sobre ellos se
desactivan
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Como modificar roles de asistentes

IMPORTANTE: E| estudiante, por (**) Para modificar el rol clicar en
pertenecer al espacio virtual de la [ el icono @& se nos abre un panel

asignatura de Trabajo de Fin de
Grado, accede por defecto con el rol icono n
de presentador. En caso contrario, el

donde tendremos que clicar en el

Presidente de la comision lo
habilitard para ello (**).

¢Como modificar el
rol de un asistente?
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IMPORTANTE: El estudiante, por
pertenecer al espacio virtual de |la
asignatura de Trabajo de Fin de
Grado, accede por defecto con el rol
de presentador. En caso contrario, el
Presidente de la comision lo
habilitard para ello (**).

iBienvenido!

Usted es la dnica persona en la sali
‘enido y con

Posicionandonos en el asistente que corresponda
y clicando en el icono junto al nombre, se
nos desplegara un menu con diferentes roles de
participacion en la sala, en funcion de los
privilegios que tendria en ella. Los invitados
deberian estar como participantes, el tribunal
como moderadores y los estudiantes que
defienden como presentadores

2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: CoOmo modificar roles de asistentes

(**) Al clicar en el icono n

Se nos despliega un panel como el
ue se muestra, con la relacion de
asistentes y el rol que tienen

asignados.

1 asistente

Moderador (1)

4 JUAN ANTONIO GARCIA GRAGERA

El maximo nivel de privilegio en la sala
corresponde a “los moderadores” y el
menor a los “participantes”
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir en la comision contenidos para la
realizacion el acto de constitucion y de evaluacion, asi como de documentacion en la sala

IMPORTANTE: El estudiante, por

pertenecer al espacio virtual de |la

asignatura de Trabajo de Fin de (9) Para compartir los contenidos
Grado, accede por defecto con e.I rol ademas del sonido y el video,

de presentador. En caso contrario, el debemos abrir el panel de

Pres.l.clen,te de la comision lo = : = Collaborate. Para ello clicar en el
habilitara para ello. icono €@ —\

iBienvenido!

Usted es la dnica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

Estos dos iconos muestran que el
usuario puede emplear el micro vy el
video (camara) en la sesidn




Encuentre a .3|gLIIE‘I7 con quien chateg

@ Todos

@ Moderadores

Al clicar en el icono
se nos abre un panel
donde tendremos
que Seleccionar qué
contenido vamos a

compartir

Contenido primario

Compartir pizarra en blanco

[t
\U

0
0

Compartir aplicacion/pantalla

b

(|l Compartir caAmara

i -_]\:.' Compartir archivos >

Contenido secundario

|EI | sondeos o

Interactuar

Grupos de trabajo >



2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir en la comision contenidos para la
realizacion el acto de constitucion y de evaluacion, asi como de documentacion en la sala

Para realizar el acto de constitucion y evaluacion (a puerta Chat

Contenido primario

4 Q QX4 Encuentre a alguien con guien chatear 2 J ompartir izarra en anco
cerrada), asi como cualquier documentacion con la sala : = : (&3 compararp o

durante el acto de defensa, tendremos que compartir dos ® -

b

Compartir aplicacion/pantalla

elementos: “COMPARTIR ARCHIVOS” y “COMPARTIR
APLICACION /PANTALLA”

Permite compartir nuestra pantalla
para mostrar a los miembros del B compartir archivos %,
tribunal o de la sala, cualquier —
archivo previamente cargado a
través de la opcion “compartir
archivo” o usar cualquier aplicacion reras
haciéndola visible en la sala g

b

(|l Compartir caAmara

Contenido secundari

|EI | sSondeos

4 rupos de trabajo >

iBienvenido!

Usted es la unica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido v compruebe el audio.

Permite cargar los archivos que vayamos a
compartir entre los miembros del tribunal
o la sala a través de nuestra pantallay
compartirlo una vez que hayamos
seleccionado dicha opcidén

o R = | &



Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe

2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR ARCHIVOS (Cargar los archivos que se empleardn)

(11) Al clicar en el icono Jiag

En el panel de “Compartir Contenido”
buscamos y seleccionamos “Compartir —p Sompartir pizarra en blanco
archivos” fE5] compartir aplicacion/pantalia

Compartir camara

(=1 compartir archivos >
Compartir archivos o (12) Al M en el
y icono se nos abre un
@ Agregar archivos nuevo panel donde
iBienienido S tendremos la opcién
Usted es la Gnica persona en la sala. i 3 de seleccionar \

cargar los archivos
gque se necesiten
para la sesion, y que
compartiremos con
la Comision

16




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la

comision y/o la sala = COMPARTIR ARCHIVOS (Cargar los archivos que se empleardn)

< Compartir archivos

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imagenes, PowerPoint o
PDF. O bien, seleccione la opcion para elegir

archivos.

(13) Al clicar sobre el recuadro, se nos
abrira una ventana, como la que se
muestra en la diapositiva para buscar y

Usted es la an

Comience ahora mismo. Carg [N seleccionar el archivo deseado de
nuestro ordenador o dispositivo en el
gue lo tengamos almacenado.

dnchm sencraaads

;..Lm.




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR ARCHIVOS (Cargar los archivos que se empleardn)

{ Compartir archivos

Habiendo seleccionado el archivo en la
ventana del explorador y pulsado el
botdn de “abrir” de dicha ventana
comenzara el proceso de carga.

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imagenes, PowerPoint o
PDF. © bien, seleccione la opcidn para elegir

Cargando

{ Compartir archivos 20.DOOTZ T2 [CVIOLVTFPVI)... o

34% )
! Cargando

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imégenes, PowerPaint o
PDF, O bien, seleccione la opcion para elegir

Archivos de la sala principal

Archivo cagado IE‘ 20 DOOT2_T2 (CV1S) VT FP(VP).... =

(14) Clicando sobre el botén “Compartir ahora”, lo
compartiriamos el resto de la comision y/o la sala. ANTES DE
PULSAR, DEBEMOS SALIR DE “Compartir archivos” y VOLVER Al
PANEL de “Compartir contenido” para seleccionar el otro

. . 2 Q.4 ”
elemento necesario: “Compartir aplicacion/pantalla 18
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comisidn y/o la sala = COMPARTIR APLICACION/PANTALLA (para ver los archivos compartidos)

Chat
(15) En el panel de “Compartir Compartir contenido
Contenido” buscamos y seleccionamos Contenide primario

“Compartir aplicacién/pantalla” |= | compartir pizarra en blanco

OO Compartir aplicacion/pantalla

@:ﬂ Compartir camara

| -_r:: Compartir archivos >

Contenido secundario

||:| | Sondeos >
. B Interactuar
iBienvenido!
:'r_:' Grupos de trabajo b

Usted es la anica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

S Eg_l = | = :



2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comisidn y/o la sala = COMPARTIR APLICACION/PANTALLA (para ver los archivos compartidos)

L T

(16) En el panel de “Compartir Commpuir eanteish
Contenido” seleccionaremos ContsnIe pnTe

. . LY 4 g -I ompartir pizarra en anco
“Compartir aplicacién/pantalla” =3 compartirp °!

O Compartir aplicacion/pantalla

ki

Al clicar en “compartir TEHh cornipests cameta
aplicacion/pantalla” aparecer
el siguiente panel de “Compartir
tu pantalla” donde tendremos

que Seleccionar qué vamos a
iBienvenido! compartir en la pantalla

Usted es la anica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

do de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.

Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestana de Chrome

(17) Seleccionar la opcion “Toda la pantalla” y clicamos sobre la
figura que aparece en la imagen. Al hacerlo tendremos lo que
aparece en la diapositiva siguiente

— 20




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comisidn y/o la sala = COMPARTIR APLICACION/PANTALLA (para ver los archivos compartidos)

Compartir tu pantalla Compartir contenido
eu.bbcollab.com quiere compartir el contenido de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.

_ Contenido primario
Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestafnia de Chrome

’L'_j CDF:”'IDC—.I’tiI’ Dizar:'a en blanco AI hacer Io indicado en el
- punto 17 de la diapositiva
il:l__l:li Compartir aplicacion/pantalla anteriOr, tendremos Ia
_ siguiente pantalla donde
@:ﬂ Compartir camara . .
haremos lo indicado en el
-J;r:? Compartir archivos punto 18-

(18) Pulsamos el botdn compartir y ya estaremos
compartiendo nuestra pantalla. Ahora ya podriamos

v Mo VOLVER a la opcién “COMPARTIR ARCHIVOS” dentro de

O Comparir audio ancelar “Compartir contenido”, para mostrar la documentacion
cargada al resto de los miembros o en la sala, o
directamente, abrir una aplicacidn, en este caso TERMINUS
para realizar los procesos asociados al acto de defensa
como miembro de la comision (constitucidn, evaluacion,
generacion acta).
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR ARCHIVOS (Visualizar los archivos que se empleardn)

Habiendo entrado de nuevo en
“Compartir archivos”, seleccionamos el
archivo deseado.

{ Compartir archivas

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imégenes, PowerPoint o
PDF. O bien, seleccione ia opcidn para elegir

Archivos de la sala principal

Arc h ivo d esea d o EZ 20 DOOT2 T2 (CV19) VT_FP(Vr).... -

iBienvenido!

Usted es la tnica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

(19) Clicando sobre el botén “Compartir ahora”, el contenido
del archivo se mostrara en la sala y lo compartiriamos con la
comision.

Compartir ahora

22
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR ARCHIVOS (Visualizar los archivos que se empleardn)

Habiendo entrado de nuevo en
“Compartir archivos”, seleccionamos el
archivo deseado.

{ Compartir archivas

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imégenes, PowerPoint o
PDF. O bien, seleccione ia opcidn para elegir

Archivos de la sala principal

Arc h ivo d esea d o EZ 20 DOOT2 T2 (CV19) VT_FP(Vr).... -

iBienvenido!

Usted es la tnica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

(19) Clicando sobre el botén “Compartir ahora”, el contenido
del archivo se mostrara en la sala y lo compartiriamos con la
comision.

Compartir ahora

23
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR ARCHIVOS (Visualizar los archivos que se empleardn)

Habiendo entrado de nuevo en

({4 Q Q ”n

”Compart!r arChIVO-S (':!entro (?e ECONOMIA FINANCIERA Y DIRECCION
Compartir contenido” seleccionamos  [*1=5= P =S

el archivo deseado.

U - .
Una guia visual para el aprendizaje de Ind |Ca que
DIRECCION DE OPERACIONES EN estamos
ORGANIZACIONES TURISTICAS 11 compartiendo

Prohibida la reproduccion parcial o total, por cualquier medio , Archi d d
empleado, sin autorizacion del autor o, en su caso, autores 3 Lo LRl

Tema 2: Seleccion y Disefio de Producta

UNIVERSIDAD DE SEVILLA

ous awiores lezalas

Direccién de Operaciones en Organizaciones Turisticas {11}

20 DOOT2 T2 (CV19) . VT_F.. (1/22) >

¢ Compartir archivos

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imégenes, PowerPoint o

PEF, O bien, seleccione la opcién para elegir

20 DOOT2_ T2 (CV19) VT_F ..

E = 22 Compartiendo ahora

archivos.

Dejar de compartir archivos

@)

iy

Pulsar para dejar
de compartir

24
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2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR APLICACION/PANTALLA (Visualizar aplicacién: TERMINUS)

(19) En el panel de “Compartir Conmpartir contenido
Contenido” seleccionaremos ContsnIe pnTe

. . LY 4 -I ompartir pizarra en anco
“Compartir aplicacién/pantalla” =3 compartirp °!

O Compartir aplicacion/pantalla

ki

Al clicar en “compartir TSTH Carbpartis camara
aplicacion/pantalla” aparecerd
el siguiente panel de “Compartir
tu pantalla” donde tendremos

que Seleccionar qué vamos a
iBienvenido! compartir en la pantalla

Usted es la anica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

do de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.

Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestana de Chrome

(20) Seleccionar la opcion “Toda la pantalla” y clicamos sobre la
figura que aparece en la imagen. Al hacerlo tendremos lo que
aparece en la diapositiva siguiente

— 25




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR APLICACION/PANTALLA (Visualizar aplicacién: TERMINUS)

Compartir tu pantalla Compartir contenido

eu.bbcollab.com quiere compartir el contenido de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.

_ Contenido primario
Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestafnia de Chrome

©_| compartr pizarraenvianco Al hacer lo indicado en la
diapositiva anterior,
tendremos la siguiente

=T . pantalla donde haremos lo
Compartir camara . . . .z
indicado a continuacion.

iiil:l| Compartir aplicacion/pantalla

.J__‘='[_-'n
{ | Compartir archivos

(21) Pulsamos el boton “compartir” y ya estaremos
- compartiendo nuestra pantalla. Ahora ya podriamos buscar
© la palicacién y directamente abrirla, en este caso
. TERMINUS para realizar los procesos asociados al acto de

defensa como miembro de la comision (constitucion,
evaluacion, generacion acta).

Conteni cundario

fma

Al pulsar el boton “Compartir” nos a parecera en nuestra pantalla una con “muchas pantallitas” , como la

que se muestra en la imagen. Esto indica que ya podriamos compartir la pantalla y con ello la aplicacion 26
SEEY 1




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Compartir contenido entre los miembros de la
comision y/o la sala = COMPARTIR APLICACION/PANTALLA (Visualizar aplicacién: TERMINUS)

G Google x | P Google Calenc: X ‘ PA Google Calenc X | E Corre: Coordi X ‘ (@ Blackboard Co % [ SalaVitu: @ X Nﬁza pestaia X +

C @ eubbcollab.com/collab/uifsession/jain/71a0c308besf4659af94723c690acd49 ® i o H

= Usted esta compartiendo una aplicacion (YW Compartir contenido

= - seoretaris virtuai

[ TE—
x| B Guge o % | B G % | @ oo ¥ @) AVISO A LOS ESTUDIANTES DE ULTIMO CURSO DE LOS GRADOS DE MEDICINA, ENFER

C & ewbbcollabcom/caliabiuijsession/foin/71a0c3i8besf59a547 23063 acd48

ANULACION PARCIAL DE MATRICULA ANT

=~ . Secretaria Virtual G
l Iﬁ- UNIVERSIDAD B SEVILLA
La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Mis aplica: nes Otras uliidades Gestion econémica Refrescar menia

Secretaria Virtual t e S
¢Como puedo acceder? Favoritos < Trabajo fin de grado o master

* Mediante el cerlificado FNMT. { "1'“:'§‘§I I

= Mediante el D.N.1. electrénico.
= Mediante el usuario virtual de la
Universidad de Sevilla (UVUS).

Caliicaciin Esta aplicacién se ha migrado a un nuevo entorno.

= Novedades Puede acceder a ella en la direccién https://sevius4.us.es/?terminus.

Solicitud ayudas para

{{ « Una vez que tenemos la pantalla compartida, buscariamos en nuestro

' ordenador, la aplicacién y la abririamos y la utilizariamos normalmente,
teniendo en cuenta que a partir de este momento, todo lo que estemos
haciendo se esta mostrando al resto de los asistentes en el espacio en el que
estemos compartiendo, en la sala principal o dentro de un espacio creado a
través de un grupo de trabajo.

Ge:
e

e
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Deliberaciones” para la comision)

Para los trabajos y las deliberaciones de la comisién evaluadora que se realizan “a puerta cerrada”, la comision puede crear en la Sala
virtual Principal, en Black Board, los llamados grupos de trabajo. Para hacerlo, una vez la comisidon acceda o se encuentre en la Sala

Principal, el presidente o cualquiera de sus miembros actuara como sigue:

Chat

(22) Al clicar en el icono €& se nos

abre un panel donde tendremos

gue clicar en el icono
Al clicar en el icono se

nos abre el panel de

Tendremos que
Seleccionar la opcion
“Interactuar”

iBienvenido!

Usted es la anica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido v compruebe el audio.

D S =N

“Compartir Contenido”

Encuentre a alguien con gquien chatea

—=

522

Facultad de Turismo v Finanzas

2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Creacion de “salas de Trabajo o de

Compartir contenido

Contenido primario

==] Compartir pizarra en blanco

[=I=] Compartir aplicacion/pantalla

EH1 compartir camara

T

Compartir archivos

Contenido secundario

||II_ | Sondeos

INnteractuar

=22 Grupos de trabajo

(23) Seleccionar y clicar en la
opcion “Interactuar”, al hacerlo

-~

nos aparece un nuevo panel
para crear la sala de trabajo

© (grupo de trabajo) como el de la ©
siguiente diapositiva




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Creacion de “salas de Trabajo o de

Deliberaciones” para la comision)

Para los trabajos y las deliberaciones de la comisidn evaluadora que se realizan “a puerta cerrada”, la comision puede crear en la Sala
virtual Principal, en Black Board, los llamados grupos de trabajo. Para hacerlo, una vez la comision acceda o se encuentre en la Sala

Principal, el presidente o cualquiera de sus miembros actuara como sigue:

Chat
< Grupos de trabajo

Asignar grupos

@ Todos

Permitir gue los asistentes cambien los
srupos

Moderadores
Sala principal

L JUAN ANTONIO GARCIA GRAGERA

1 miembro

Grupo 1 T

0 miembros

iBierm

Usted es la danica
Comience ahora mismo. Cargue
Grupo 2 LT

0 miembros

Cancelar

- = £

Encuentre a alguien con quien chatea)

2=

Compartir contenido

Contenido primario

Ib:,\J Compartir pizarra en blanco

i

Compartir aplicacion/pantalla

=1

Compartir camara

= '7]\:‘- Compartir archivos

Contenido secundario

||II | Sondeos

INnteractuar

=22 Grupos de trabajo

Al clicar en la opcion
“Interactuar” nos aparece
el siguiente panel donde
£ creamos la nueva sala,
aislada de la principal




2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Creacion de “salas de Trabajo o de
Deliberaciones” para la comision)

Ya en el panel de creacion actuamos como se indica a continuacién (24) Clicar en el grupo que se vaya a crear o en “+”. Al hacerlo se

nos pedira que le demos un nombre al nuevo espacio (ej. Sala de
deliberaciones). Una vez hecho esto, “arrastraremos” hasta el
espacio, a los miembros de la comision que se encuentran a la sala
principal.

< Grupos de trabajo 1

Asignar grupos

Permitir que los asistentes cambien los < Grupos.de trabajo

Erupos
Asignar grupos
Sala principal

Actividad personalizada 5

Permitir que los asistentes cambien los
srupos

- JUAN ANTONIO GARCIA GRAGERA

1 miembro
Sala principal
0 miembros

T

iBienvenido!

Grupo 4 T
o miembros

Usted es la danica persona en la s
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y o

g

_ Grupo 3
0 miembros

O miembros

(25) Clicar en el botodn iniciar,
para pasar al nuevo espacio
cancelar B creado fuera de la sala principal

o g = | = B

g

Sala de deliberaciones

| @ JUAMN ANTOMNIO GARCIA GRAG...

1 miembro

Cancelar



2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Creacion de “salas de Trabajo o de
Deliberaciones” para la comision)

Ya en el panel de creacion actuamos como se indica a continuacién (24) Clicar en el grupo que se vaya a crear o en “+”. Al hacerlo se

nos pedira que le demos un nombre al nuevo espacio (ej. Sala de
deliberaciones). Una vez hecho esto, “arrastraremos” hasta el
espacio, a los miembros de la comision que se encuentran a la sala
principal.

< Grupos de trabajo 1

Asignar grupos

Permitir que los asistentes cambien los < Grupos.de trabajo

Erupos
Asignar grupos
Sala principal

Actividad personalizada 5

Permitir que los asistentes cambien los
srupos

- JUAN ANTONIO GARCIA GRAGERA

1 miembro
Sala principal
0 miembros

T

iBienvenido!

Grupo 4 T
o miembros

Usted es la danica persona en la s
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y o

g

_ Grupo 3
0 miembros

O miembros

(25) Clicar en el botodn iniciar,
para pasar al nuevo espacio
cancelar B creado fuera de la sala principal

o g = | = B

g

Sala de deliberaciones

| @ JUAMN ANTOMNIO GARCIA GRAG...

1 miembro

Cancelar



2. En la Sala Virtual de la Sesion de Evaluacion: Creacion de “salas de Trabajo o de
Deliberaciones” para la comision)

Tras haber dado clic en el botdn “iniciar”, pasaremos al nuevo espacio creado: “ Sala de deliberaciones” como se muestra a continuacion

1 asistente )]

En este nuevo espacio, podemos actuar como en la sala principal,
pero sin publico. Podremos compartir contenidos (pantalla,
archivos, aplicaciones...), grabar... con los miembros de esta sala.

Grupos de trabajo
Usted esta en: Sala de deliberadiones

© sala principal -]

€ sala de deliberaciones

Moderador (1)

&  JUAN ANTONIO GARCI RAGERA

© Grupo2

(26) Para volver a la sala principal, donde se encuentra el
publico, bastara con “unirse a la Sala principal, clicando en
au g H ” V4

sala principal” en el boton =

Sala de deliberaciones

Usted es la unica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido ¥y compruebe el audio.

o0 4 & = @-



1 asistente

Grupos de trabajo

Al hacerlo se despliega un menu de opciones como el
gue se muestra, y Seleccionamos “Iniciar grabacion”.
Para detener la grabacién volver a pulsar < incipal

Usted esta en: Sala de deliberadones

E deliberaciones

Sala Virtual Sesion N° X

Usted esta en: Sala principal

(1)

| ANTONIO GARCIA GRAGERA
'&g i

_Utilizar su teléfono para audio
' Es posible gue se apliquen cargos de

- - larga distancia
Sala de deliberaciones

Usted es la unica persona en la sala. Reportar un problema
Comience ahora mismo. Cargue el contenido ¥y compruebe el au

Informarme acerca de Collaborate

L:u Ayuda de Blackboard Collaborate

l::’?} Politica de privacidad




e trabajo

Sala Virtual Sesion N° X en: Sala de deliberaciones m) >
Usted esta en: Sala principal [} Ha comenzado a grabarse
la sesion
brincipal -]
Iniciar grabacion
de deliberaciones
Utilizar su teléfono para audio
' Es posible gue se apliguen cargos de or (1)
larga distancia . . . " p :
5 Tras pulsar sobre el icono de “Iniciar grabacidon” del menu de IS R GEARERN
Reportar un problema Se nos avisa de que la grabacién ha comenzado. 5

Informarme acerca de Collaborate
Ayuda de Blackboard Collaborate

l::’?} Politica de privacidad

Sala principal

Usted es la unica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.



1 asistente

Grupos de trabajo
Usted esta en: Sala de deliberadones

Sala Virtual Sesion N° X © saia principal
Usted esta en: Sala principal

€ sala de deliberaciones

[0 Detener grabacion
Moderador (1)

2  JUAN ANTONIO GARCIA GRAGERA
Utilizar su teléfono para audio -
' Es posible que se apliquen cargos de . « e , 5
Tras pulsar sobre el icono de “detener grabacion” del menu

larga distancia
Se nos avisa de que la grabacion se ha detenido

Reportar un problema
Informarme acerca de Collaborate (=)

?) Ayuda de Blackboard Collaborate e

j Las grabaciones se podran iniciar y detener cuantas
} veces se necesite. En las salas de trabajo, también se =

pueden realizar grabaciones. Sélo se grabaran las @ = [ @ % S
sesiones de presentacion y defensa en la sala principal — )

I.:I:,I Politica de privacidad
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Consideraciones finales de interés (1/4)

El acceso a Internet es mucho mas fiable si se el ordenador se conecta al router mediante un cable.

Los estudiantes deberan acceder con la antelacion suficiente, para probar el audio y el video de sus equipos.
También para subir a la sala el o los archivos que vaya a usar durante su presentacion. ADVERTENCIAS

IMPORTANTES:
* (Collaborate sélo permite compartir archivos de Powerpoint, pdf o jpg.
» Evitar las animaciones y efectos en Powerpoint, porque no se visualizan en Collaborate.

La presentaciéon y la defensa serd grabada y asi sera advertido por parte del presidente de la comision al
comienzo de acto y de cada intervencion. Las sesiones se pueden grabar, pero no las deliberaciones de la

comision evaluadora.

> P

Para la constitucion del tribunal, cualquier miembro de la CE creara una sala de trabajo, donde tendra lugar el acto
de constitucion. Una vez constituida, los miembros de la CE volveran a la sala principal, para continuar la sesion.

(Basado en la documentacion elaborada por el Grupo de Apoyo Pedagdgico de Tecnologias Educativas y Recursos Digitales de la Universidad de Sevilla) 36



Consideraciones finales de interés (2/4)

Al empezar la sesion, el presidente pedira a todos los asistentes que desconecten el micréfono. Solamente
funcionara el micréfono del presidente; el resto de los asistentes solamente activaran el micréfono cuando el
presidente le conceda la palabra.

El presidente llamara, por orden a los estudiantes para que hagan su presentaciéon. Al ser llamado, el estudiante
activara su camara y su micréfono. Antes de empezar la presentacion, mostrara su identificacion a la camara, para
dejar constancia en la grabacion.

Una vez hecha la presentacion y concluido el debate con la CE, el estudiante desconectara la cdmara y el micro.
Podra permanecer en la sala hasta que se lo indique el presidente.

Cuando todos los estudiantes presentes en la sala hayan presentado y defendido, el presidente les podra pedir que
abandonen la sala, para que la Comisidon evaluadora delibere antes de calificar, en el caso de que no se haya
creado, ni se desee hacerlo, una sala de trabajo para deliberar (grupo de trabajo). En ese momento, el presidente
detendra o pedira que se detenga la grabacion de la sesion.

(Basado en la documentacion elaborada por el Grupo de Apoyo Pedagdgico de Tecnologias Educativas y Recursos Digitales de la Universidad de Sevilla)

Facultad de Turismo vy Finanzas
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Consideraciones finales de interés (3/3)

El presidente, una vez que se haya asegurado de que en la sala quedan Unicamente los miembros de la CE o todos
los miembros de la misma se encuentran en la sala de trabajo creada a tal efecto, iniciara las deliberaciones y
calificaran los trabajos, rellenando el acta de evaluacion.

La documentacion se cumplimentara, firmara y remitira a la Secretaria de la FTF de acuerdo con lo recogido en la

guia del procedimiento para la presentacion y defensa “on-line” redactada a tal efecto y disponible en la web del
centro en: Estudios> Trabajo de Fin de Grado > Procedimiento n2 6.... . Se ruega que dicha guia sea leida
atentamente.

. Una vez calificados los estudiantes, antes de que el presidente de por finalizada la sesidn virtual, la comision podra
comunicar a los mismo el resultado. En cualquier caso la calificacion podra ser consultada por los estudiantes en su
expediente en TERMINUS, una vez que la comision haya realizado el proceso correspondiente. El acta de la
asignatura, una vez confeccionada con todas las actas de las sesiones realizadas, seran publicadas en el Espacio

Virtual del Grado que corresponda.

(Basado en la documentacion elaborada por el Grupo de Apoyo Pedagdgico de Tecnologias Educativas y Recursos Digitales de la Universidad de Sevilla)

Facultad de Turismo vy Finanzas
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u*h Facultad de Turismo y Finanzas

Consideraciones finales de interés (3/4)

calidad de invitado, la persona interesada, identificAandose y dando los datos de la sesidon a la que desea
asistir, solicitard a la Secretaria de la Facultad de Turismo y Finanzas a través de la siguiente direccidon de
correos ( tfg-ftf@us.es ; en asunto: “Solicitud de enlace a Sala Virtual”) el enlace que le permitira acceder a la
sala virtual que corresponda.

l De acuerdo con la normativa el acto de presentacidon y defensa es publico. Para poder asistir al mismo en

>

Para recordar el uso de la aplicacion TERMINUS en lo referente a los procedimientos asociados al Acto de
Presentacion-defensa, Evaluacion y Calificacion, se ruega leer detenidamente la guia grafica del procedimiento
en TERMINUS, disponible en la web de la FTF: Estudios> Trabajo de Fin de Grado > Procedimiento n26....

>

En lo referente a la firma y entrega del acta de la sesion, por favor, se ruega seguir las instrucciones recogidas
en la guia de procedimiento en su versidon texto redactadas para la ocasidon y no a las que se recogen en la guia
grafica citada en el punto anterior.

(Basado en la documentacion elaborada por el Grupo de Apoyo Pedagdgico de Tecnologias Educativas y Recursos Digitales de la Universidad de Sevilla) 39
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iiGracias por vuestra paciencia e
inestimable colaboracion!!

@ @ 2 B
jiSuerte!!
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sradecimiento v reconocimiento
especial, por su labor v el trabajo
realizado, al Grupo ae Apoyo
Pedagogico de Tecnologias
Educativas y Recursos Digitales de la
Universidod de Sevilla



