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Dirigida a los tutores

Como otorga el Tutor el VeBe a la
documentacion, sube un informe y
actualiza el expediente en la aplicacion
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Sumario del Flash

En este Flash, se trataran las siguientes cuestiones:

1 Cémo el tutor:
o Actualiza el expediente del estudiante para poner el titulo al trabajo en el
sistema (Diapositivas 4 a 5)
o Descarga la documentacion presentada por el alumno (piapositivas 6)
o Otorga el V2B? al TFG (Dpiapositivas 7)
o Sube un informe (sdlo visible para él mismo y los miembros de la comision)
(Diapositivas 8)

(J Consideraciones finales (Diapositivas 9) :
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Como acceder a la aplicacion

>

Los docentes deben acceder a la aplicacion :

A través de Secretaria Virtual (https://sevius.us.es).

Opcion: “Mi perfil - Datos como docente->» Trabajo fin de grado

Acceder al expediente del estudiante pulsando en el boton “ver
expediente”, el tutor se encontrara con la pantalla que aparece en la
siguiente diapositiva donde...


https://sevius.us.es/

Los tutores una vez que concreten con los alumnos que le han sido asignados el objeto del trabajo a realizar, el titulo..., debera
actualizar en el expediente de cada uno de ellos |la informacion que aparece por defecto en el sistema sobre “Titulo” y

“Objetivo”.

calficacion . . ez | GRADO EN TURISHO wua e eicicin En el registro :

Seleccionar titulacion .
2% Mi perfi *“Titulo”: Se pondra el del trabajo

Datos idenfiicafvos | Expeintes deos ettt *“Objetivo”: Se pondra sobre qué versara el

Datos scadéricos | Expedientes de los estudiantes trabajo, las lineas generales...

Datos de empleado ‘ C 2018 19

Datos como docente )

TR Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESV , Pulsar el botén “Editar” para acceder a los

+ Gestion del POD . ” - . . . ..
o Destino @21 -550 Organizacion de Empresas) reglstros de llTrabaJon y "Objetlvo" y

v Emiisie Titulo Los procesos de Restauracion en 000000 Andlisis v propuestas de mejora - .

» Estadistica Acadérica Oietino proceder a la actualizacion. Al hacerlo se

Alumnado hasta 2013 -
Departamento Economia Financigra y Direccion de Op.

Encuestas de Opinion del

’ Alumnade desde 2014 Convocatoria de diciembre

Si el campo de Titulo no se actualiza, la declaracion de originalidad del TFG del
estudiante no se generara correctamente, no correspondiéndose con el titulo
del trabajo depositado al que debe ir asociada

D CXEMINGr... | MO S N3 SEIECOON3aA0 NINGUN arcnivo,| sUudir arcnivo

Trabajo fin de grado o
master

Calificacion Pendiente dg V°B° E Pendiente de autorizar E Calificar

Froyectos

Volver a la lizta de estudiantes

Carné universitario |



Facultad de Turismo v Finanzas

0. Actualizacion de la informacion del expediente del alumno

En esta nueva pantalla podra actualizar el expediente sustituyendo la informacién que aparece por defecto
en el sistema o ya existiera sobre “Titulo” y “Objetivo”.

En el registro :

*“Trabajo”: Se introducira el titulo del trabajo si no existia o la
Expedientes de los estudiantes modificacion de éste en los términos que correspondan
*“Objetivo”: Se pondra sobre qué versara el trabajo, las lineas
generales, objetivos ....si asi se desea

Expedientes de los estudiantes
Curso 2018-19

Expediente 7~ mORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Realizada la
actualizacion, pulsar el
boton “Grabar”, que
nos devolvera a la
pantalla anterior
(expediente)

Si el campo de Titulo no se actualiza, la declaracion de originalidad del TFG
del estudiante no se generara correctamente, no correspondiéndose con el

titulo del trabajo depositado al que debe ir asociada

Titulo Los procesos de Restauracion en “XXXNK" Analisis v propuestas de mejora

Objetiva
Tipologia [=]




del expediente
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E Una vez que el alumno haya subido la documentacién a la aplicacidn, el tutor podran acceder a la misma y debera
| dar el V2B?2 para que el depdsito se considere realizado y el trabajo pueda ser evaluado.

¢ Favoritos « Trabajo fin de grado o master
Calificacion GRADO EN ADMINISTRACION Y GRADO EN FINANZAS Y GRADO EN TURISMO MANUAL DE LA APLICACION . . L
DIRECGION DE EMPRESAS CONTABILIDAD Seleccionar titulacion
5 Wi peril
Datos identificativos | Expedientes dz los estudiantes Pulsando en el botdn “Descargar” se obtendra el TFG depositado.

Datos académicos ‘

Expedientes de los estudiantes Igualmente, cuando el estudiante haya subido al sistema la declaracidn
5018-15 de originalidad (obligatoria) y, en su caso, documentacion adicional
urso (voluntaria), en la seccion correspondiente del campo “Documentos”

aparecerén los botones correspondientes de descarga

Ir a |a seccién Destino 13 (I027-650 Organizacién de Empresas)
u ” i0 " ™ Analisi i
Documentos Titulo Los procesos de Restauracion en 0000000 Analisis v propuestas de mejora
Objetivo

Aviso indicando que el tutor debe dar el V2B2 y
donde hacerlo. También se indica si el alumno
S — autoriza o no el depdsito en Biblioteca

Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO

Departamento Economia Financiera v Direccion de Op.

Alumnago nasia Ul

Encuestas de Opinion del
Alumnado desde 2014

Gestion del calendario de Descargar  Archivo.doc

Exdmenes Trabajo _ — Lugar donde dar el V2B2 Yy
Horari Pendiente de autorizacion por parte del alumno. ,
ocumentos gbe dar su en el apartado de calificacion.
T D t Debe dar su V°B® en el apartado de calificac) autorizacion para la biblioteca
+ Publicacion de tutorias

Mo hay archive en el zistema

Inferme del tutor " . . ’
+ H0BFeus Mo se ha selecdonado ningln archive.  Subir archivo
Trabajo fin de grado o
mfjstejr - Calificacion Pendiente de V=B* |z| Pendiente de autorizar E Calificar

+ Programag y Proyectos

Carné uni

Cambiar F

71 |
En la siguiente diapositiva se indica como proceder para dar el V2B2 al trabajo y, en su caso, autorizar el depdsito

en biblioteca (no basta con la autorizacion del estudiante de acuerdo con la normativa nueva sobre TFE de la US)
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1. Como otorgar el VeB2 al Trabajo Depositado

ificaciones Mi perfil Mis aplicaciones Otras utilidades Gestion econdmica Refrescar mend

w Arromor o fo

o docente > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Expedientes de los estudiantes

1.a. En la seccion “Calificacion” del expediente:
Pulsar boton desplegable “Pendiente de V2B2 “y elegir “V2B2 del tutor”

<« Trabajo fin de grado o master

GRADOD EM ADMINISTRACION ¥ GRADD EM FINANZAS Y GRADO EN TURISMO
DIRECCION DE EMPRESAS COMTABILIDAD

Ir a la seccion
“Documentos”
del expediente

Expedientes de los estudiantes

1.b. En la seccion “Calificacion” del expediente:
Pulsar botdn desplegable “Pendiente de autorizar “y
elegir lo que proceda (si no se autoriza el trabajo no
estara disponible en biblioteca para consultas)

cxpedientes de los estudiantes
Zurso 2018-19

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Destino 13 (I027-650 Organizacion de Empresas)
Titulo Los procesos de Restauracion en ™ " Analisis v propuestas de mejora
Objetivo
=l Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONID,
Departamento Economia Financiera y Direccion dgf0p. .C. pu sar boton aliticar para

Convocatoria degiciembre

grabar las opciones escogidas.

Descargar  Archivo.doc

Trabajo . R ) 7 .
Documentos gzgil?jltr&ﬁu&\.?“u;ir::EIID:p:"tr d&&dci:lﬁ:g:;igﬁ. 1'd‘ pUIsar bOton ”VOIver a IISta de
orme g futor foreactvomeog matriculados” para volver al listado de
" sz scleccionado ningdn archiv ubir archivo . .
Calificacion Pendiente de WVoB® T_‘ Calificar expedlentes de alumnos aS|gn Z dos

Autorza b ibre consuka en biblotecs Volver s s liStaae estudisntes

Pendiente de V0RO
VeBe del tutar ‘
Mo otorgar VeBe del I autorzo b Bbre consuba en bblot
| — 7

En la siguiente diapositiva se indica cdmo subir un informe sobre el TFG

| Mensajes tutor - estudiante
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2. Como subir el informe del Tutor

« Trabajo fin de grado o master

Ir a la seccion \DMINISTRAGION GRADO EN FINANZAS Y seozvuree 2.2.ENnla seccion “Informe del tutor” del expediente:

DE EMPRESAS CONTABILIDAD . . . . .
“Documentos” del Pulsar botéon “Examinar” para seleccionar el archivo que contiene
expediente e el informe=>» se pedira el archivo del informe

Expedientes de |los estudiantes

Curso 2018-19

2.b. Seleccionado el archivo,

Pulsar botdn “Subir archivo”

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS
Destino 13 (I027-850 Organizacion de Empresas)

Titulo Los procesns de Restauracion en “00000C: Malisis v propuegfas de mejora

2.c. Una vez subido el

Objetivo ,
Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO arChlvo' PUIsar bOton
N ll .
Departamento Econemia Financiera y Dirsccian de . Volver a lista de
Convocatoria de diciembre matriculados” para
Descargar i H
93T Arghivo.doc volver al listado de
Trabaj ,
rabajo Pendiente de afftorizacion por parte del alumno. expedientes de alumnos
Documentos Debe dar su WSB° en el apartado de calificacion. .
No hay archive efNg sistema aS|gnadOS
Inf del tut . ) ; .
niorme Gertutor [fse ha selecdonado ningln archivo}, Subir archivo
Falifiranian Dandianta A= 1/000 [C1] Dandianta dAa aidarizar [Z10 rabifiear

é El informe del tutor no es obligatorio. Una vez sea subido a la aplicacion, sélo podran acceder a él el propio tutor y los miembros 8
de la comisidn evaluadora cuando ésta sea asignada al TFG a evaluar
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Consideraciones finales
Por favor, tenga en cuenta lo siguiente...

Tutor haya actualizado en el campo de “Titulo” del expediente, el nombre del trabajo introduciendo el

i:i Para que el estudiante pueda generar en el sistema la Declaracién de Originalidad, es preciso que el
titulo acordado como definitivo.

aplicacion Terminus, asi como a la autorizacidn para su consulta en la biblioteca

Finalizado el plazo habilitado para el depdsito, los tutores dispondran hasta el dia de después del
cierre del citado plazo, para dar el V2 B2 al depdsito del trabajo entregado por el estudiante en la
Si no se procede a dar el V2 B2 al depésito, el TFG: a) NO se entendera depositado; b) NO podra ser
evaluado y c) los miembros integrantes de la comision evaluadora (incluidos los vocales suplentes)
NO podran acceder a toda la documentacion depositada para evaluar.

9
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iiGracias por vuestra paciencia e
inestimable colaboracion!!



	Diapositiva 1: FLASH INFORMATIVO  SOBRE EL TFG (V.2018) Dirigida a los tutores 
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10

