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1. INTRODUCCION

Bienvenido a la Secretaria Virtual del Alumno del Centro de Formacidon Permanente. Esta guia le
ayudara a realizar sus gestiones como Alumno del Centro.

La Secretaria Virtual del Portal Web del Centro de Formacidon Permanente es una herramienta que
le permitird realizar sus gestiones administrativas de forma telematica.

Esta se encuentra disponible en el “Area de Alumnos” del Portal Web.
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En esta seccion encontrara informacion relativa a los cursos que oferta el Centro, podra realizar
Extensién Universitaria la preinscripcién para cursar las distintas acciones formativas, obtener informacién sobre los -
Becas y Ayudas procedimientos de matricula, solicitud de becas, préacticas en empresas y s estd matriculado en

_ el Centro, ademas tendrd acceso a la informacion de sus cursos con su nombre de usuario y Normativa
Acceso Estudiantes clave de registro.
extranjeros
La oferta formativa de nuestro Centro es amplia y diversa, tanto en temdticas como en

E-Leatiiin metodologias. La implantacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacién ha i‘)

Plataforma
Preguntas Frecuentes supuesto importantes cambios en la formacién, asi, el e-Learning se ha convertido en un recurso Virtual
imprescindible en los programas formativos, facilitando el acceso a_la fcrma’cidn para toda la
= vida. Encontrara una oferta amplia de cursos on-line que se impartiran a traves de una potente
Irggresos Normalizados plataforma virtual de acceso privado. Esta modalidad proporciona al sistema de aprendizaje una Servicios
} aran flexibilidad, adaptandose perfectamente a las necesidades de cada alumno, facllitando el
acceso a estas ensefianzas a un numero mas alto de profesionales que necesitan una mayor
flexibilidad en el horario aue le dedican a estas tareas formativas. Asi. ofrecemos un modelo

IDENTIFICACION

La Secretaria Virtual es de uso restringido a los alumnos de Cursos de Ensefianzas Propias de la
Universidad de Sevilla, por tanto es necesario que se registre como alumno en el portal web del
Centro de Formacion Permanente, y se identifique con el nombre de usuario y contrasefia
asignados.

En cualquier momento, desde el portal web del Centro, si no recuerda sus datos de acceso, los
puede solicitar introduciendo la direccion de email con la que realizé el registro.
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3. SECCIONES

C F Permanente

Vicerrectorado de Ordenacién Académica

Centro de Formacien | MANUAL DE AYUDA DE LA SECRETARIA
VIRTUAL DEL ALUMNO PARA TITULOS
PROPIOS Y FORMACION CONTINUA

Ademas de las secciones que forman esta Secretaria Virtual, tiene a su disposicién una agenda
con la posibilidad de grabar anotaciones que le ayudara a planificar sus tareas y el Buzén de

Sugerencias para que pueda contactar con nosotros.

Secretaria virtual

En esta seccion encontrara informacion sobre los cursos en los que se encuentra matriculado v tendra acceso a su

expediente.

CURSOD ACADEMICO 2015-16 |«

'@\n’er o adjuntar documentos: exclusivo para el proceso de preinscripcion hasta la formalizacion de la matricula.

La informacién que obtiene a través de esta Secretaria Virtual es meramente informativa.

Datos
Personales

Mis Cursos Expediente || Preinscripcion
On-line

Mediante estas pestafias, podrd gestionar sus cursos.

Agenda

En este calendario podra afiadir anotaciones que le

facilitaran la planificacidn de sus tareas.
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Becas Carné Uvus Certificado de
Universitario Notas

Buzdn de sugerencias

Desde aqui puede enviar sugerencias al Centro de
Formacidn Permanente.

Sugerencias y
quejas

Actualmente la Secretaria Virtual estd formada por 10 secciones, las cuales procedemos

detallar:



CF PGSt de Formacion  MIANUAL DE AYUDA DE LA SECRI’ETARI'A
Vicerrectorado cplfg:;:z:::otsﬂ\cadémica VlRTUAL DEL ALUMN,O PARA TlTULOS
PROPIOS Y FORMACION CONTINUA

4. VER O ADJUNTAR DOCUMENTOS

Seleccionando este enlace podra gestionar la subida de documentos, tanto para el proceso de
preinscripcién como para adaptaciones/reconocimiento de créditos, hasta la formalizacion de la
matricula (en este caso se deshabilitara esta funcionalidad).

Importante: la documentacion que debe aportar para su solicitud de matricula no podra hacerla
llegar por esta via.

'@‘u‘er o adjuntar documentos: exclusivo para el proceso de preinscripcion hasta la formalizacion de la matricula.
Listado de cursos con matricula o preinscripcion en 2015-2016

Curso de Formacion Disefio Grafico con Photoshop, Illustrator e Indesign (IV

Continua Edicién) Documentos

Una vez pulsamos en “Documentos” del curso, accedemos a otra pantalla donde se nos permite
adjuntar, ver y eliminar documentos.

Este servicio solo permite adjuntar ficheros con las siguientes extensiones: pdf,doc,docx.

E] Adjuntar documento

& copia-NIE.pdf Preinscripcion 10/02/2015 11:57:57 &

Volver

5. DATOS PERSONALES

Podemos modificar nuestros datos personales a través del icono correspondiente:

1 Datos
Personales
A
5.1 SUBIR/CAMBIAR FOTO

Para subir una foto, desde la seccién de datos personales, pulsamos en
“Cambiar Foto” y adjuntamos el fichero en formato “JPG”, “BMP” o “GIF”.

La resolucién optima de subida es 90x120 pixeles (aproximadamente
tamafio carné), o una resolucién proporcional a esta.

Recuerde que el fichero debe incluir solo la fotografia recortada y en Cambiar fHE
vertical, tal como se muestra en la imagen.
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El equipo del Centro validara la foto y se le comunicara por correo en el momento en que se
acepte/rechace la foto.

5.2 MODIFICAR CLAVE
En la seccidn de datos personales tiene también la posibilidad de cambiar su clave de acceso:
Datos de acceso al Centro de Formacidn Permanente

Si deja en blanco los siguientes campos, no se modificardn.

Usuario
Clave ®
Confirmar Clave ®

{*) Campos obligatorios

Guardar datos

5.3 CONFIGURACION DE CORREO

Desde aqui podemos marcar nuestras dreas de interés, y asi recibir informacion personalizada de

nuestros cursos y eventos por email.
Datos de envio de informacion ¥ subscripcion

El Centro de Formacidén Perranente dispone de un sistermna de envio de informacién sobre estudios prdximos al inicio. Si
desea recibir informacién marque las dreas temdticas de interés v la opcidn recibir email.

Recibir email v
administracidn ¥ Gestidn Agronomia
Arquitectura, Construccion, Urbanismo Biotecnologia, Sostenibilidad, Ecologia v
¥y Patrimonio Medio Ambiente
7 Ciencias de la Educacidn Ciencias de la Infarmacidn v
Documentacidn
; Ciencias de la Salud Ciencias Econdmicas v Empresariales
= Ciencias Experimentales y Ciencias Sociales v Politicas

Materndticas

Derecho ¥ Ciencias del Trabajo Farrnacia, Agroalimentacidn v
Bromatalogia

7 Filosofia, Lengua, Literatura e Idiomas Historia, Geografia, Arte v Restauracian

7 Infarmdtica v Tecnologia de la Informética, Ocio v Tecnologia de la
Comunicacian Comunicacion

7 Ingenierias ¥ Muevas Tecnologias Psicologia v Ciencias del Comportarmiento

Seguridad, Prevencidn v Bienestar Turismo, Cultura, Qcio v Deporte

Social

El Centro de Formacion Permanente dispone de un sisterna de envio de boletines sobre estudios proximos al inicio, Si
desea recibir boletines marque las dreas temédticas de interés y la opcidn recibir boletin,

Recibir boletin )
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6. MIS CURSOS

En esta seccion podra consultar el estado de los cursos en los que actualmente se encuentre
matriculado (pagos, becas,...).

Expediente || Preinscripcion Matricula Becas Carng uvus Certificado de
/ On-line Universitario Notas

Diploma de Especializacion en Aplicaciones de la
Terapia Asistida por Perros (IV Edicion)

Informacion del Curso

Estado de matricula

Tasas Plazol Plazo2
Anulada No No Mo
Pagada Si Si Mo
Fecha de 22/01/2015 20/11/2014
pago
Beca 0,00% 0,00% 0,00%
Cantidad 59,00 1.000,00 1.000,00
Forma de Ventanilla Ventanilla Domiciliado
pago

7. EXPEDIENTE

En esta pestafia podra encontrar los datos relativos al expediente de los cursos realizados,
calificacion obtenida una vez evaluados los estudios, y el estado del Titulo/Diploma, en su caso.

Mis Cursos Expediente Preinscripcidn Matricula Becas Carné wus Certificado de
/ on-line Universitario hotas

A continuacidn se muestra un listado con los cursos realizados:

Curso de Formacion Especializada en Community
=1 Manager: Redes, Comunidades v Social Media Marketing 2012-2013 APTO
(I Edicidn}

Disponible para
recoger

8. PREINSCRIPCION ON-LINE

Los alumnos que cumplan los requisitos académicos exigidos para el acceso a los cursos de
Ensefianzas Propias, realizaran la preinscripcion On-line en el curso correspondiente, atendiendo
a las indicaciones de fecha, que para dicho curso estén publicadas en el portal Web de CFP-US.

» Instrucciones de Preinscripcidn Online
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Una vez realizada la Preinscripcién On-line, en esta pestafa aparecera la preinscripcion realizada,
indicando el estado (admitida/denegada/pendiente), la fecha de estado y el enlace a la ficha que
contiene los datos de su preinscripcion. También, en esta pestafia, se informard sobre si se ha
solicitado Reconocimiento/Adaptacion en el momento de hacer la preinscripcion y la resolucion
de la misma (aceptadas/denegadas y créditos afectados).

Adaptacion y/o Reconocimiento de créditos

* Adaptacion de créditos: se produce dentro del mismo plan de estudio o con planes de estudios extinguidos de la Universidad
de Sevilla y no conlleva ningtin coste para el alumno.

* Reconocimiento de créditos: se produce entre planes de estudios distintos y el alumno debe abonar un 30% del coste de los
créditos reconocidos en concepto de tasas.

solicita reconocimiento '_ Si v__' Ver apartado Reconocimiento y adaptacion de créditos.

y/o adaptacion de
créditos (*)

Modulos de la solicitud

Introduccion a la Protesis sobre Implantes 5 v |
Diagnostico Implantoprotesmc? y PnnC|plos Basicos en & Reconocimiento ¥ |
ImplantoprotESIS [ s
Principios Quirtrgicos- Periodontales en Implantologia 3 [ Adaptacion il
Observaciones dfa ffd fdafa ffa
solicitud

Adjuntar Documentos

Tanto desde este apartado, como posteriormente desde su Secretaria Virtual, podré adjuntar los archivos solicitados
por la organizacion del curso.

Este servicio sélo permite adjuntar ficheros con las siguientes extensiones: pdf,doc,docx.
L+ Adjuntar documento

No hay documentos adjuntos disponibles.

El servicio de Preinscripcién On-line permanecera habilitado durante las 24 horas a partir del
primer dia del plazo.

El estudiante que desee matricularse en algin curso, debe realizar obligatoriamente
Preinscripcién On-Line en los plazos reglamentarios, no pudiendo formalizar matricula si
anteriormente no ha sido admitida su correspondiente preinscripcién.

La Comision Académica de cada Estudio, resolverd las solicitudes de preinscripcién On-line y de
reconocimiento/adaptacion de créditos, en su caso, y comunicara la admisién al curso a aquellos
interesados que hayan sido seleccionados para la formalizacidon de la matricula. En el caso de que
se precise documentacién adicional para resolver sobre la admisién, el alumno podra incorporarla
a través de este apartado de su Secretaria Virtual.
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Mis Cursas Expediente [ Preinscripcidn Matricula Becas Carné s Certificado de
Universitario Motas
Estado de Preinscripciones

Curso de Commmunity Manager: Redes,

Formacian Comunidades y Social Media Admitido 25‘;103"{02??13 Ficha Mo
Especdializada Marketing (I Edicidn) '

Desarrollo de Aplicaciones

Master Propio para Internet y Dispositivos Pendiente 04‘;10:,"{42515 Ficha Mo

Maviles (I Edician)

=

-

4

E

9. MATRICULA

Una vez realizada una matricula, le aparecera al alumno en la pestafia correspondiente el estado,
la fecha y si tiene documentacién pendiente de presentar para completar el proceso de matricula.

Mis Cursos Expediente || Preinscripcian Matricula Becas Carngé wus Certificado de
on-line Universitario Motas

curso de Community Manager:

= Redes, Comunidades y Matricula 010442013
FEGREEET Social Media Marketing (I Realizada 00:a0 HE
Especializada Edicidn)

» Manual de Automatricula
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10. BECAS (SOLO TITULOS PROPIOS)

PROPIOS Y FORMACION CONTINUA

En el caso de estar matriculado en un Titulo Propio, le aparecerd la pestafia Becas. Desde aqui
podra gestionar su solicitud de beca, en el caso de que disponga.

Mis Ciirsos Expediente Prelnscripcion Matrcula Carne vus Coftificado de
Din-line Unidwversitario MNotas

En este apartado podrad gestionar su solicitud de beca por cada Curso en el que haya side admitida su
prelnscripcién.

Solicitud de beca

Diploma de Especlalizacién en Prusba de matricula tp 2016-17 (11

Edicion) Solicltado Na Si

Le recordamos que si no ha enviado (pestaiia resumen — botén enviar) su solicitud de beca en el plazo
establecido, quedara excluido del proceso de admisién de solicitudes de baca.

Es importante, antes de comenzar a cumplimentar esta solicitud, consultar la Resolucién Rectoral
en vigor. (Resolucién Rectoral de Becas)

Solicitud de beca
Solicitud de beca para el curso Prueba de matricula tp 2016-17 (II Edicién) (1617556)

T Resalucién Rectoral de 8 de mayo de 2016, por la que se regula el procedimients y criterios de asignacién de las becas de los Titulos Propios de I Universidad de Sevilla

La solicitud de becas consta de 6 pestafias:

Pestafia 1: Renta Unidad Familiar

el nimero total de miembros de su unidad familiar,

Il Documentacion relativa a la renta de la unidad familiar conforme a Resolucion Rectoral

Sebecconar arc

No sa han adjuntado archivos

I peclaracion

e
jurada puise el

Para cuslquier duda o sugerencia le rogamos se dirlja a la Direccion del Curso: s 0us €5
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1.Renta Unidad Familiar 2. Expediente Académico 3. Situacion Laboral 4. Grado Discapacidad 5.Resumen 6.Reclamaciones

Renta de la unidad familiar

Introduzca en el siguiente campo el ndmero total de miembros de su unidad familiar.

o . . . . ; - . [ e e ey
Pulse el siguiente botdn para empezar a introducir los miembros de |z unidad familiar con ingresos. A DTS e |

Base imponible general (casilla 380)

r:_E!jI;pacié_r__l v -: Base imponible de ahorro (casilla 335) ) Eliminar
Cuota resultante de |la autoliquidacion (casilla 532) :
Ingresos del trabajo i
Rendimiento de capital mobiliario i
Retenciones de IRPF 5 Eliminar
Retenciones de rendimiento de capital mobiliario [ioa o
Cuota de Seguridad Social I-JJ i

= o - Ingresos brutos e

| Situacion 3 ¥ | Eliminar

Deducciones Fiscales

Los miembros de |a unidad familiar computables con ingresos pueden estar en tres situaciones:

Situacion 1: Para los miembros de |z unidad familiar que hayan presentado IRFPF en el ejercicio anterior.

Situacion 2: Para los miembros de | unidad familiar con ingresos propios y que no hayan presentando declaracion de IRFF en
el gjercicio anterior. En esta situacion tendra que completar el campo ingresos con un valor mayor que 0.

Situacion 3: Para los miembros de la unidad familiar con ingresos en el extranjero. En esta situacion tendra que completar el
campo ingresos con un valor mayor gue 0.

! Documentacidn relativa a la renta de la unidad familiar conforme a Resolucién Rectoral

|, Seleccionar archivo ;.i\"'lgh'l"l archivo s2 a::c-w:lﬁé E'E'.;s:j'- ssociada _ :_ Sulir |
05/05/2017 10:50:15 &) pre.docx =
05/05/2017 10:50:25 1 ’5} pre.docx ﬂ

Declaracion jurada

Solo generar una vez verificado gue los datos introducidos son los correctos. Para guardar los cambios y generar |a declaracion
jurada pulse el siguiente botan.

| Generar De

Importante: introducir las cantidades sin signos de puntuacién, excepto para decimales en cuyo
caso debera utilizar la coma (,).

Debe revisar detenidamente los datos econédmicos de la unidad familiar introducidos asi como el
numero de miembros de dicha unidad ya que, una vez generada la declaracién jurada, no podra
modificar estos datos.

No obstante, sin una vez generada la declaracién jurada necesita realizar alguna modificacién por
haber cometido algln error en los datos econdmicos, podrd solicitar a la Comisién Académica de
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los estudios que le habilite de nuevo este apartado de la solicitud, siempre y cuando se encuentre
dentro del plazo de presentacién de solicitudes.

Declaracion jurada
ﬂ Descargar declaracion jurada

Debe adjuntar la Declaracion Jurada firmada y escaneada en el siguiente apartado

05/05/2017 10:57:00 H declaracionlurada_16793.pdf

Pestaiia 2: Expediente Académico

1.Renta Unidad Familiar < 2.Expediente A(-_ﬂj',.-”,,‘“}> 1. Situacion Laboral 4.Grado Discapacidad 3. Resumen o.Reclamaciones

el

¥ Nota media de la titulacion que da acceso al Titulo Propio

Nota media de la titulacion que da acceso al Titulo Propio: (ver Anexo 11 de la Resolucion Rectoral)

* Nota media entre 9 y 10: 3 puntos
* Nota media entre 7 y 8.99: 2 puntos
* Nota media entre S y 5.99: 1 punto

En caso de no existir nota numerica en el expediente de la titulacion que le da acceso al Titulo Propio, el calculo de la nota media se
realizara en base a las siguientes equivalencias:

Matricula de Honor: 10 puntos

Sobresaliente: 9 puntos

Notable: 7.5 puntos

Aprobado o Apto: 5.5 puntos

Asignaturas Adaptadas o Convalidadas: 5.5 puntos

A efecto del cilculo de la nota media de la titulacion, las notas medias precedentes de estudios de ensefianzas técnicas,
Arquitectura o Ingenieria se multiplicaran por el coeficiente 1,17.

Nota media

! Documentacion relativa al expediente académico conforme a Resolucion Rectoral

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado Subir

No se han adjuntado archivos

En todas las pestaiias tendrda un botdn guardar, por si desea continuar en otro momento con la
cumplimentacidn de la solicitud.

También podra desplazarse entre las distintas pestafias con los botones “anterior”/”siguiente”,
situados en la parte inferior de las correspondientes pestafias, junto con el e-mail del responsable
del Titulo por si tuviese alguna duda sobre su solicitud de beca.

Para cualquier duda o sugerencia le rogamos se dirija a la Direccion del Curso: s @us.es
siguisniz

-10 -
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Pestafia 3: Situacion laboral

1.Renta Unidad Familiar 2.Expediente Académico haral 4.Grado Discapacidad S.Resumen 6.Reclamaciones

[l situacion Laboral
Seleccione su situacion laboral.
Situacion laboral

2 En activo
Sin prestaciones o subsidio por desempleo
Con subsidio por desempleo
Con prestacion contributiva por desempleo

! Documentacion relativa a la situacion laboral conforme a Resolucion Rectoral

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado| | Subir ]

No se han adjuntado archivos

Pestaifa 4: Grado Discapacidad

5.Resumen 6.Reclamaciones

1.Renta Unidad Familiar 2.Expediente Académico 3.Situacion Laboral

Il Grado de discapacidad

Seleccione en su caso el grado de discapacidad.

Reconocimiento legal de la condicidn de persona con
discapacidad

Sin discapacidad
Grado de Discapacidad igual o superior al 65%
s Grado de Discapacidad entre el 33% y el 64%

I Documentacian relativa a la discapacidad conforme a Resolucion Rectoral

Seleccionar archive | Ningtn archivo seleccionado [ Subir

05/05/2017 11:21:17 @ pre.docx =

-11 -
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Pestafia 5: Resumen de la solicitud

I Ressmen de la solicitud de beca /'
Pod generar y descargar ol resumen o la sobctid de beca v enviara.
02 ol
Comantarkes de Ls Dirncchia del Curso
6 30 P, estabbacids comentarion
Para cuslquiar duda & sugerencia b rogames va dirifa & 1a Direccide del Curio: s " gl com

Desde esta pestafia podra generar borradores con el resumen de la solicitud y, una vez enviada,

se generard automaticamente el resumen final.

Resumen de la solicitud de beca

Puede descargar el resumen de la solicitud en el siguiente apartado.

05/05/2017 11:24:31  [E] resumenSalicitud_borrador_16793.pdf

05/05/2017 11:34:18 [ resumenSolicitud_16793.pdf

Importante: Para finalizar su solicitud de beca debera pulsar el botéon “Enviar” situado en esta
pestafia. Una vez “enviada” la solicitud no podra realizar ningun tipo de modificacién en sus
distintos apartados excepto la subida de archivos hasta que, en su caso, se le vuelva a “abrir” para

subsanar la documentacién segun la resolucién rectoral.

Pestafia 6: Reclamaciones

Familia 2.Expediente Académico L.Situacion Laboral {.Grado Discapacidad Resumer 6.Reclamaciones

o

Desde este apartado podra presentar una reclamacion durante el periodo de reclamaciones una vez publicada la Resolucion
provisional de adjudicacion de becas.

| Reclamaciones

Actualmente no transcurre el plazo de reclamaciones.

-12 -
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11. CARNE UNIVERSITARIO

El Carné de la Universidad de Sevilla es una tarjeta inteligente que te acredita como miembro de
la Comunidad Universitaria. Contiene un chip donde estan grabados tus datos identificativos,
protegidos por un cédigo secreto (PIN) que sdélo tu conoces.

El carné universitario estara disponible para aquellos alumnos de Titulos Propios que lo deseen.
Las instrucciones para obtenerlo vienen detalladas en el enlace “Solicitud de Carné Universitario”.

Mis Cursos Expediente || Preinscripcian Matricula Becas Carné s Certificado de
on-line Universitaria Motas

a

Solicitud de Carné Universitario

12. UVUS (TlITULOS PROPIOS Y CURSOS CON ACCESO A PLATAFORMA DE ENSENANZA
VIRTUAL DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA)
Los alumnos de Titulos Propios y/o alumnos que necesiten tener acceso a la Plataforma de

Ensefianza virtual de la US, podran consultar en este apartado su nombre de usuario y en el caso
de no recordar la clave, podran solicitar una nueva contrasefa.

Mis Cursos Expediente || Preinscripcian Matricula Becas Carné Uvus Certificado de
on-line Universitario Motas

Informacion de UYUS

A continuacion te mostramos tu UWUS {Usuario Yirtual de la Universidad de Sevilla) v te habilitamos un botdn
para solicitar una contrasefia nueva, o modificar la ya existente.

uvus: XXXXXXXXX

Contrasefa: si no recuerda, o guiere cambiar su contrasefia de UWUS, puede solicitar una nueva
pulsando en el siguiente botdn:

Solicitar cortrazefia UWUS

Se realizd la modificacidn de la contrasefia del LWVUS el 21/03/2014
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12.1 RECORDATORIO DE USUARIO UVUS

Si pulsamos en “Solicitar contraseifia UVUS”, la pagina nos redirige a la siguiente informacidn con
las instrucciones, es importante tener en cuenta que una vez que pulsemos en “Confirmar
solicitar contraseiia UVUS”, se procesara su peticién y se le enviard un correo automatico del CFP
con su contrasenfia, en un plazo de entre 24/48 horas.

Mis Cursos Expediente || Preinscripcian Matricula Becas Carné Uwus Certificado de
on-line Universitario Motas

Informacion de UYUS

Una vez confirme "solicitar contrasefia UWIUJS" se procesard su peticidn v en un breve espacio de tiermpo recibird
sU nuewa contrasefia en su correo electranico,

Le recordamos, que para asegurar la confidencialidad de su contrasefia es aconsejable gue antes de utilizarla
se dirija al portal identidad; http:/fidentidad.us.es para cambiarla por una contrasefia segura y de acuerdo a la
politica de claves de la  Universidad de Sevilla (http:ffwww us . esfcampusfunivirtualfgestioniden
Joolitica html#political), Asimismao, es importante gue usted configure las preguntas de autenticacidn para poder
recordar la contrasefia en caso necesario.

Confirmar solicitar contrasefis UWVUS Cancelar

13. CERTIFICADO DE NOTAS

Los alumnos de Titulos Propios y Diplomas de Experto, podran consultar la calificacidon obtenida
en los cursos que han realizado, una vez recepcionada el Acta de Evaluacién correspondiente en
el CFP-US.

Ademas, podran ver el detalle de la calificacidn y solicitar un certificado de notas.

Mis Cursos Expediente ||Preinscripcion Matricula Becas Carné uvus Certificado de
on-line Universitario MNotas

A continuacion se muestra un listado de cursos realizados de los que puede solicitar un certificado de notas:

Diploma de Especializacidn en Abordaje :
+ Fisioterapéutico del Dolor y Disfuncian del 2013-2014 Sob:?:?léeer:ﬁe(lﬂj
Tejido Blando (III Edicidn) : =

Solicitar certificado

Solicitar certificado de notas
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14. AGENDA

El alumno dispondra de una agenda personal, donde podrd afiadir anotaciones que le ayudardn

en el desempenfo de sus tareas.

Esta agenda es personal, por consiguiente, el alumno solo podra consultar las notas afiadidas por

él mismo.

Agenda

En este calendario podrd afiadir anotaciones que le
facilitaran la planificacidon de sus tareas.

4 Octubre 2015 W&
LM X 1] V S D
123 4
5 6 7.8 910 11
12 /13 1415 |16 17 18
19 20 21 22 |23 24 25
26 27 28 29 30 31

15. BUZON DE SUGERENCIAS

La Direcciéon del Centro de Formacién Permanente de la Universidad de Sevilla pone a su
disposicion esta herramienta para nos hagan llegar sus quejas, sugerencias y menciones y de esta

manera podamos mejorar continuamente el servicio que prestamos.

Debe tener en cuenta que este sistema no sustituye a la via oficial de presentacién de
reclamaciones administrativas a los efectos de inicio de trdmites y plazos, prevista en la Ley
39/2015, de 2 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (LPAC), por lo que su utilizacidn se circunscribe a los efectos del conocimiento y gestidn
de sus quejas, sugerencias y menciones en relacidn a los procesos de mejora continua del Centro

de Formacion Permanente.
Buzon de sugerencias

Desde aqui puede enviar sugerencias al Centro de
Formacion Permanente.

Sugerencias y
quejas
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Formulario de queja / sugerencia / mencion

Nombre (*) | E”

Apellidos (*) | |

N° de documento de [ |  Teléfono [ ]

identidad (*)

Correo electrénico (*) | pedro@hispalisdigital. com |

Tipo Informacion ® | Sugerencia O | Queja O | Mencién O | Incidencia O

Perfil (*) | --- Seleccione --- v|

Asunto (resumen) |

Mensaje (*)

| Enviar || Reestablecer formulario
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