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Introducción y objetivos: 

 
Este curso tiene como objetivo introducir al alumno en el conocimiento 

del inglés que se usa en el mundo empresarial y económico. 
Se presupone un conocimiento de inglés general a nivel intermedio 

(Bachillerato, Módulos Profesionales Superiores o equivalentes). Al final 
del curso, el alumno ha de ser capaz de desenvolverse adecuadamente  

en un ambiente profesional de habla inglesa.  
 

Profesores: 
 

Juan D. Gómez Moreno 

Janet Mary Buckley 
Angeles Broca Fernández 

Manuela Escobar Montero 
Belén Ramírez Gálvez 

Profesora de Indiana (USA) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Diligencia para hacer constar que el presente programa es el depositado por el Dpto. en este Centro.
                                  El Secretario del Centro: José Ángel Pérez López
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PROGRAMA 

 
TEMA 1 

Uso de diccionarios monolingües y bilingües. 
TEMA 2 
Breve introducción a la fonética inglesa 

TEMA 3 
Números y cifras. El alfabeto inglés 

TEMA 4 
Comunicación personal: diferencias culturales y su reflejo en los negocios. 
Presentación personal 

TEMA 5 
Conversaciones telefónicas 

Comprensión de mensajes telefónicos 
TEMA 6 
Correspondencia comercial: cartas, faxes, memos, e-mails. 

TEMA 7 
Empleo: oferta y demanda. Redacción de un CV en inglés, entrevista de 

trabajo, cartas de presentación. 
 

 
TEMA 8 
Tipos de empresas y sus características. 

TEMA 9 
Marketing 

TEMA 10 
La banca: documentos bancarios, transacciones, etc.  
TEMA 11 

Comercio internacional: organizaciones internacionales de comercio, términos 
de comercio internacional, interpretación de estadísticas, etc. 

TEMA 12 
Búsqueda de información de tipo empresarial en internet. 

 

EVALUACIÓN 
 

El examen final constará de las siguientes partes: 

-   Lectura y compresión de textos que incluyan la terminología 
propia de la materia. 

-   Producción escrita de las formas más comunes de comunicación 
empresarial. 

-   Ejercicios relacionados con las estructuras gramaticales más 
frecuentes en el inglés comercial. 

- Comprensión oral de extractos de conversaciones, entrevistas, 
presentaciones o cualquier otro tipo de comunicación oral. 

-   Ejercicios relacionados con el vocabulario específico de la 
materia. 
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MATERIAL OBLIGATORIO 

 

Cuadernillo depositado en copistería: “ Business English Booklet” 
 

REFERENCIAS 
 

Otros libros de textos recomendados: 
 

 Jones, L. & R. Alexander (1996) New International Business 
English. Cambridge: CUP 

 Naunton, J. (2000) Head for Business. Oxford: OUP 
 Powell, M. (1996) Business Matters. LTP (ltp business) 

 Watson-Delestrée, A. & J. Gil (1998)The Working Week. LTP(ltp 
business) 

 
 

Libros de Gramática 

 
 Collins Cobuild English Grammar. Harper-Collins Publishers. 

 Gramática Inglesa, Sánchez Benedito. Alhambra-Longman. 
 Build your English Grammar, T. Bowen. LTP Business. 

 Practical English Usage, M. Swan, OUP. 
 Cobuild English Usage. Collins. 

 Longman Business English Usage, P. Strutt. Longman 
 Longman English Grammar, L.G. Alexander. Longman  

 Oxford Practice Grammar.OUP 
 

Diccionarios: Inglés General 
 

Monolingües 
 

Collins Cobuild English Dictionary 

Oxford Advanced Learners’ Dictionary 
Cambridge International Dictionary of English 

McMillan English Dictionary for Advanced Learners.Cd-Rom 
 

Bilingües 
 

Diccionario Oxford Español-Inglés Inglés-Español 
Diccionario Oxford Avanzado para estudiantes de Inglés 

Diccionario Collins Español-Inglés Inglés-Español 
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Diccionarios de Inglés Empresarial 

 
Monolingües 

 

A Concise dictionary of Business. OUP 
Longman Dictionary of Business English, JH Adam 

 
Bilingües 

 
Diccionario de Términos Económicos, Financieros y Comerciales. Enrique 

Alcaraz Varó y Hughes. Ariel Referencia 
Gran Diccionario de Negocios Peter Collin Publishing 

Dictionary of Business, Commerce and Finance. Routledge  
 

 
 

Diccionarios On-line 
 
www.dictionarium.com 
www.andymiles.com (bilingüe, empresarial) 

www. britannica.com 
www.spanishdict.com 

http://www.cssp.qmw.ac.uk/CSS/foreign/eng-spanish.htlm 
Falsos Amigos (Inglés – Español) 
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