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PROGRAMA DE TECNICAS Y METODOS DE RACTONALIZACION ADMINISTRATIVA {1n.
Curso 2000/2001.
Tercer Curso, Segundo Semestre, Optativa,

Tema 1. Aplicaciones de contabilidad.
1. Elaboracion del plan contable de la empresa.

Cierre del gjercicio.
Obtencidén de la documentacion oficial.

2. Configuracidn parametros generales.
3. Introduccidn de apuntes manuales.
4, Gestién del IVA.

5. Introduccién apuntes antomatices,

6. Gestion del IRPF.

7,

8.

Tema 2, Aplicaciones de Néminas.

Configuracion del programa.

Alta de los datos de los convenios colectivos v trabajadores de la empresa.
Obtencidn de las néminas.

Obtencion de los Boletines de Cotizacion a la Seguridad Social.
Obtencidn de los modelos de retenciones.

Obtencién de los certificados de retenciones,

S S

Tema 3. Aplicaciones de Facturacién.
1. Configuracién pardmetros generales.
2. Entradas en almacén.
3. Salidas del almacén.
4, Informes y estadisticas.

Tema 4. Integracion de las diferentes aplicaciones TPS.
OBIJETIVO

Con esta asignatura se pretende profundizar en el uso de aplicaciones TPS, caso de Contabilidad, Nominas y
Facturacién para mecanizar las actividades rutinarias que se producen en las empresas, de cara a la ayuda de toma de

decisiones en la empresa. ]
METODOLOGIA

Para alcanzar dichos objetivos utilizaremos, de wna parte, la leccién magistral, para analizar los diferentes
aspectos tedricos de la asignatura y, de otra, el ordenador, para resolver los casos practicos, tanto de contabilidad,

néminas y facturacion. i
SISTEMAS DE EVALUACION

Para superar la asignatura sera necesario presentar un {rabajo sobre cada uno de los temas impartidos en clage. Salvo
que durante las clases se especifique lo contrario, dichos trabajos podran realizarse individualmente o por grupos,

seglin las normas que se especificaran por adelantado. .
BIBLIOGRAFIA

Dado el cardcter eminentemente practico de la asignatura, como bibliografia complementaria recomendamos los
apuntes que se publicaran al efecto y los manuales de las aplicaciones que se utilizaran: ContaPlus, NominaPlus y
FacturaPlus.
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