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‘Asignatura: Inglés Empresarial

Los contenidos de la asignatura estéan distribuidos en dos
niveles: A y B, dque se cursan, respectivamente, en 2° y 3° Curso
de la Diplomatura de Ciencias Empresariales.

Conocimientos previos de inglés

Los alumnos deberdn poseer un conocimiento previo de inglés
equivalente a C.0.U., F.P. 2¢ grado o, en su defecto, nivel
suficiente adquirido en otros centros: Escuelas de Idiomas,
Instituto de Idiomas, centros especializados, etc.

Objetivos

partiendo de estos conocimientos previos se persigue el objetivo
de que los alumnos gueden capacitados para intexpretar textos
técnicos relacionados con el mundo de la empresa: correspondencia
mercantil, documentacién, siglas, informes, articulos y libros
sobre la carrera. Como objetivo complementario, el domimio de la
expresién oral en la comunicacién empresarial. De acuerdo con
este objetivo gueda claro que la ensefanza se orienta hacia el
aspecto instrumental (uso de la lengua como instrumento de
trabajo) segun las técnicas metodoldgicas de E.S.P. (Inglés para
fines especificos) y no en su aspecto general ya gue éstos
conocimientos se presuponen en los alumnos que optan por esta
asignatura.

Contenidos del nivel A

A lo largo de todo el curso se efectdan précticas de traduccidn-
interpretacién de cartas y documentos mercantiles y se cubren los
siguientes aspectos: estructura formal y estilistica de la
correspondencia mercantil, cartas de peticién de informacidn
("enquiries"), ofertas, pedidos, métodos de pago, reclamaciones,
problemdtica sobre el crédito mercantil, etc. Se insiste, adends,
en la produccién: Se intenta dque los alumnos se adiestren en la
composicién y produccidn real en inglés mediante ejercicios
guiados,"cloze tests™, fraseologia, listas de léxico técnico-
empresarial, traduccién inversa, etc. El objetivo principal es
conseguir un alto nivel de comprensién lectora.

Se tratardn los siguientes temas:

1. Structure and presentation of a business letter
2, Content and style -

3. Enquiries

4, Replies and quotations

5. Orders

6. Payment

7. Complaints and adjustnments
8. Credit
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“Contenidos del nivel B

Se refuerzan los mismos contenidos y tipos de ejercicios del
nivel A, afadiendo otros tipos mnds complejos de cartas
comerciales y se complementa el cursc con diversos materiales
auténticos tomados de revistas y peridédicos técnicos.

Se tratardn los siguientes temas:

1. Banking

2. Agents and agencies

3. Transportation and shipping
4, Insurance i

5. Electronic correspondence

6. Miscellaneous correspondence
7. In-company communications

8. Personnel appointments

Profesores de Inglés Empresarial (niveles A y B)

Juan Demetrio Gémez Moreno: 22C, 2°E, 3*%B.
Eva Fraga Contreras: 2°A, 3°%A.

.q“ Belén Ramirez Galvez: 2¢B, 2D, 2=G, 3°=C.
Manuela Escobar Montero:22F, 3¢D.

Evaluacidn del rendimiento

a) asistencia a clase

Debido al gran numero de alumnos no es siempre posible controlar
la asistencia a clase aunque Se recomienda asistir debido a la.
orientacién practica de la ensefianza. Se tendra en cuenta la
participacién en clase.

b) exédmenes

En fechas préximas a la finalizacién del curso (y de acuerdo con

los alumnos) se realiza una prueba global con cardcter de examen

final. Superar esta prueba significa aprobar la asignatura con

la nota correspondiente. Los alumnos que no superen esta prueba

tendran una segunda oportunidad que tendrd cardcter de examen :

final de junio. |
q’ Todos los examenes serdn evaluados de acuerdo con un baremo due

se hard publico antes de la celebracién de los examenes para

conocimiento de los alumnos.

IMPORTANTE.- Es responsabilidad del alumno comprobar el acta

definitiva de notas dentro del plazo establecido.

Libro de texto

En los dos niveles: Ashley, A. 1992. A Handbook of Commercial
Correspondence. Oxford University Press.

Sélo nivel B: articulos tomados directamente de revistas
especializadas y de la prensa diaria: Business Week, Financial
Times, The Economist, Herald Tribune International, Wall Street
Journal, Fortune, etc. Los profesores d:g@§3§§ in un ejemplar de
dichos articulos en la copisteria dejqf".g’ . para in uso
posterior en clase. £5 “
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