
PROCESO: GESTIÓN DE PRÁCTICAS
 

FACULTAD DE TURISMO 
Y FINANZAS 

 TUTORES ACADÉMICOS

Resolver incidencias

Dptos. envían datos 

(nombre tutores y nº 

alumnos por cada 

cual)

Grabar datos (base datos)

Publicar(web y tablón)

Resolver incidencias

 (alumnos y tutores)

Grabar datos (ICARO)

Atender 

consultas (dudas 

y aclaraciones)

AGENTES IMPLICADOS 

ACTIVIDAD PTGAS

ACTIVIDAD DPTOS.

Fecha última modificación: 

31-12-23

Remitir a Vicedecanato 

relación de alumnos 

(con plaza asignada) y 

relación de tutores

Distribución del  

alumnado entre 

tutores

ACTIVIDAD VICEDECANATO

Remitir a tutores 

información y 

convocarlos a una 

reunión con el 

Vicedecanato
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ACTIVIDAD TUTORES/COORDINADORES

Calcular nº de alumnos que corresponden a 

cada Dpto. y área de conocimiento (en función 

de la matrícula de prácticas en cada titulación y 

de la carga docente del Dpto. en la misma)

Trasladar a Dptos. datos y 

solicitar relación de tutores 

con nº de alumnos que debe 

asignarse a cada cual

Automáticamente, los 

tutores reciben email  con 

los alumnos que se le han 

asignado (aplicación)



FIN

Comunicar a 

coordinadores datos 

sobre sus tutores y 

asignación nº acta

Tutor traslada calificación a 

“coordinador”

Cumplimentación de actas 

(tutores o coordinadores)
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PROCESO: GESTIÓN DE PRÁCTICAS Fecha última modificación: 

31-12-23

TUTORES ACADÉMICOS

AGENTES IMPLICADOS 

ACTIVIDAD PTGAS

ACTIVIDAD DPTOS.

ACTIVIDAD VICEDECANATO

Grabar datos (base datos)

Dptos. envían datos 

coordinadores
Resolver incidencias

Comunicar a tutores el 

nombre del  “coordinador” 

(en su caso)

¿El Dpto. debe designar 

“coordinador”?

Solicitar datos  

(coordinadores)

SÍ

ACTIVIDAD TUTORES/COORDINADORES
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