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el GESTION DE PLAZAS

\ AGENTES IMPLICADOS \

Contactar con ACTIVIDAD PTGAS
Elaborar y publicar en
@ web Guia del [ACTIVIDAD EMPRESAS |
> Préacticum | ACTIVIDAD ALUMNADO |
(procedimientos,

plazos, etc.)

Enviar documentacion para
NO— gestionar convenio e informacion
sobre documentacion a aportar

¢ Tienen convenio con

Si

v Y

Requerir oferta de plazas a Empresa formaliza convenio con
empresas (base de datos) el Servicio de Practicas de la US

A

4
Empresas comunican
oferta de plazas

¢ Hay suficientes plazas,
segun la matricula?

Resolver incidencias
con empresas/Servicio « Grabar oferta
de Précticas (IcARO)

A

4

Publicar oferta de plazas

4
Alumnado (previamente registrado en
ICARO) solicita plaza (12 adjudicacion)

Primera adjudicacion provisional de
plazas (segun nota media).
Publicar

Resolver

¢ Reclamaciones? . N
incidencias

NO
v

Publicar primera
adjudicacion definitiva
(web y tablon)

4
Pag. 2




4

FACULTAD DE TURISMO
Y FINANZAS

:  [PROCESO: GESTION DE PRACTICAS]

GESTION DE PLAZAS

Asignacion de
tutores al alumnado
(Vicedecanato)

Pag. 1

4
Concretar y publicar
plazas sobrantes para
la 22 adjudicacion

4
Alumnado solicita plaza
(22 adjudicacion)

4
Proceder a 22
adjudicacion provisional.
Publicar

¢ Reclamaciones?

NO

v

Publicar segunda
adjudicacion definitiva

Si—»

Resolver incidencias

» (web y tablén), incluyendo 1«
tutores académicos
asignados

Enviar a empresas
informacion, asi como

Fecha Ultima modificacion:
31-12-23

\ AGENTES IMPLICADOS \
TACTIVIDAD EMPRESAS |
| ACTIVIDAD ALUMNADO |

Actas de Seleccion del
alumnado (por
triplicado)

A

Empresa rubrica Actas de
Seleccién y entrega dos

ejemplares al alumnado (uno
para él y otro para que lo haga

llegar al tutor académico)

Fin
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