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FACULTAD DE TURISMO
Y FINANZAS

GESTION E-TEMPO

PTGAS detecta
incidencia en e-
tempo (personalmente
0 por aviso de
jserpas)

A
PTGAS envia correo
electrénico a Administradora
(movimiento, dia y hora
afectado)

Formaliza
marcaje manual «—SlI
(validadora)

y
Comunica realizacion
al solicitante
(instando a
comprobar a partir
del dia siguiente)

< Formalizado
correctamente en e-
tempo?

Comunicar a

Administradora [€NO

Si

FIN <

TGAS no puede realizal
marcaje en e-tempo (no
hay internet, no esta
vinculado al centro, etc.)

PTGAS 'registra
movimiento en
hoja de firmas

(en conserjeria)

Conserjeria
entrega hoja de
firmas a
Administradora

Administradora
accede a e-tempo
y contrasta datos

¢ Procede el
marcaje?

‘ AGENTES IMPLICADOS / COMPROMISOS ‘

Comunica al

NO—Pp e
solicitante

|_ACTIVIDAD ADMINISTRADORA |

| ACTIVIDAD PTGAS EN GENERAL |

COMPROMISO

Realizar marcaje
manual en un plazo

<=2 dias habiles (en
periodo lectivo) desde
la fecha de solicitud

(0 acceso a etempo
permitido)
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