
PROCESO: GESTIÓN DEL P.T.G.A.S.

 

FACULTAD DE TURISMO 
Y FINANZAS 

 

COMUNICACIONES A JSERPAS - IRPAS

Comprueba  datos 

(e-tempo)

Traslado 

solicitud 

justificada

FIN

¿Procede?
Comunica 

al solicitante

Escanea documentación 

y envía a jserpas (salvo 

permisos funcionarios, 

que van a irpas@us.es)

Valida en 

e-tempo

Comprueba 

documentación

AGENTES IMPLICADOS / COMPROMISOS

ACTIVIDAD ADMINISTRADORA

ACTIVIDAD P.T.G.A.S. EN GENERAL

ACTIVIDAD JSERPAS/RRHH

Fecha última modificación: 

31-12-23

Realiza marcaje en e-

tempo y entrega 

documentación 

justificativa a Admin.

Solicitud 

(interesado)

Permisos y 

licencias

Horario especial 

(habitual)

Anulación 

validación

Horarios verano 

(conserjería)

Cambio puntual 

de horario
Otros

¿se confirma inicio 

tramitación?

Valoración  

(necesidades del 

servicio) 

NO

Rechaza 

validación

(e-tempo)

SÍ

NO

Comprobación 

apunte en e-

tempo

¿Procede?

Comunica 

resolución a 

Administradora (e 

interesado, en su 

caso) 

Comunica a 

interesado

¿se aprueba lo 

solicitado?

Comunica a 

Administradora 

e interesado

FIN

SÍ

NO

Validación 

en e-tempo
SÍ

¿Resolución 

favorable?

Reflejo en 

e-tempo

Comprobación  

en e-tempo

NOSÍ

SÍ

NO
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