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COMPROMISO

Dar respuesta, a las 

solicitudes de 

reserva de espacios 

del centro, en un 

plazo no superior a 

dos días hábiles (en 

período lectivo).

Consulta disponibilidad en 

la web (https://ftf.us.es/la-

facultad/infraestructura/

reserva-espacios). 

Cumplimentación y envío 

de formulario que recibe 

Respos./Administradora

Peticiones procedentes de 

otras unidades de la US 

(ICE, Instituto Idiomas, 

Servicio de Prácticas en 

Empresas…). A través de 

correo electrónico.

Intercambio de 

comunicaciones con 

Responsable 

(reunidadftf@us.es): 

disponibilidad, normas, 

etc.

Gestión de reservas de espacio 

(excepto las que conllevan canon 

económico o autoriza Gerencia)

Profesorado del 

centro

Responsable: 

envía 

instrucciones al 

inicio de curso 

sobre 

procedimiento a 

seguir (y 

recordatorios 

periódicos)

¿Solicitante?

ACTIVIDAD OTRAS UNIDADES

Visualización de 

la reserva en la 

web

AULAS DE DOCENCIA AULAS DE INFORMÁTICA SALÓN DE ACTOS

¿Espacio solicitado?

Se realiza la 

reserva, y se 

comunica a 

interesados

Para otras 

actividades

Para exámenes parciales 

(fuera del horario oficial)

El profesor ha 

seguido el 

procedimiento JF 

y cuenta con el 

VºBº del Decano

El profesor 

desconoce el 

procedimiento 

previo (acuerdo 

JF)

Responsable 

informa del 

procedimiento

Se realiza la reserva en la 

web (drupal), y se comunica 

a interesados

Visualización de la 

reserva en la web

Responsable 

comprueba 

viabilidad del 

espacio

Para impartir 

asignaturas 

regladas

Otros casos

Solo si se 

cumplen 

condiciones 

establecidas (máx. 

20% docencia)

Para exámenes 

parciales
Para 

tesis
Otras 

actividades

Se requiere 

VºBº del 

Decano

Fuera 

horario 

oficial

En 

horario 

oficial
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