
PROCESO: GESTIÓN DE LA DOCENCIA

 

FACULTAD DE TURISMO 
Y FINANZAS 

 

PTGAS(Responsable Ordenación Académica) 

ha grabado correctamente los datos del Plan 

de Organización Docente en Univ. XXI

CONTROL DE CLASES

AGENTES IMPLICADOS

ACTIVIDAD PTGAS SECRETARÍA

Fecha última modificación: 

31-12-23

ACTIVIDAD PROFESORADO

La información se 

vuelca 

automáticamente en 

HORFEUS

Conserjería entrega 

parte a Responsable 

OA

ACTIVIDAD DPTOS.

¿Profesorado 

imparte clases?

Responsable OA 

visa incidencia  en 

HORFEUS

¿Profesorado justifica 

incidencia en Horfeus?

¿Profesorado firma 

clase en PC?

Profesor rellena 

parte de incidencia 

en conserjería y en 

HORFEUS

ACTIVIDAD CONSERJERÍA

¿Visto bueno de la 

Dirección del Dpto.?

PTGAS reclama 

a Dpto.

SÍ NO

Responsable OA 

contrasta datos y 

elabora informe 

mensual para la 

Inspección de Servicios

NO

SÍ

Responsable 

OA reclama a 

profesorado

NO

SÍ

SÍ

NO

FIN
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