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Recabar datos 

importe y tramitar 

expte. reserva de 

crédito no sujeto a 

autorización 

Se detecta una 

necesidad de gasto 

(Decanato o Admón.)

Gastos puntuales e 

imprevistos de cierta 

urgencia no cubiertos 

por Acuerdos Marco 

(contrato menor por 

adjudicación directa)

Gastos 

gestionables a 

través de un 

Acuerdo Marco

Gastos gestionables a 

través de contratos de 

servicios especiales 

(copistería, cafetería)

¿Cómo gestionarlo?

Gastos gestionables a través de 

sistemas de contratación 

(procedimientos a abiertos de 

libre concurrencia: abierto 

simplificado o supersimplificado)

Tramitar expte. de 

contratación
Recabar datos importe 

(solicitud de ofertas) y 

tramitar expte. reserva 

de crédito sujeto a 

autorización (motivar)

Recabar datos 

importe y tramitar 

expte. reserva de 

crédito no sujeto a 

autorización 

Se recaba conformidad 

del Decanato (en su caso)

Adjudicar a la 

empresa el 

contrato

SÍ

¿Informe favorable del 

Servicio de Intervención?

NO

Prestación del 

servicio /entrega 

de suministros. 

Indicar a la empresa 

nº expte de reserva 

de crédito y códigos 

de facturación
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Tramitación ADO 

(Universitas XXI). 

Conformidad 

Vicedecano

Remisión ADO a 

Rectorado

FIN

¿Cumple 

requisitos?

Devolución al 

centro para 

subsanación

Pago al 

proveedor

Fiscalización Área 

de Intervención

Aprobación del 

gasto (órgano 

contratación)
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Facturación  a través del 

Registro Electrónico de 

Facturas (FACe)

Comprobar datos 

factura y servicio 

prestado/suministro 

entregado

AGENTES IMPLICADOS / COMPROMISOS

ACTIVIDAD PTGAS

ACTIVIDAD PROVEEDORES

COMPROMISO

ACTIVIDAD SERVICIO DE GEST. ECON.

¿Correcto? NO

Rechazar factura 

(en Univ. XXI-

Económico)

SÍ

NOSÍ

Tramitar facturas, a 

partir de su entrada 

en la aplicación, en 

un plazo <= 5 días 

hábiles en período 

lectivo

Archivo copia 

documentación
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