(85104,
.a:-‘.'ﬁ )

.
Mhazs?

4

FACULTAD DE TURISMO Y
FINANZAS

Servicio de Titulos:
registro y expedicion del titulo

|PROCESO: GESTION DEL ALUMNADO |

Fecha ultima modificacion:
31-12-23

TITULOS (EXPEDICION RESGUARDO Y TRAMITACION TiTULO)

Estudiante solicita titulo a
través de la sede electronica
delaU.S.

PROCESO AUTOMATIZADO

¢ Presenta la solicitud,
documentacion preceptiva y
abono del titulo?

Estudiante solicita
titulo en el centro

‘ AGENTES IMPLICADOS /COMPROMISOS ‘

[ACTIVIDAD ESTUDIANTE |

["ACTIVIDAD SERVICIO ALUMNOS |

[ ACT. SUBDEL. GOBIERNO O CONSULADO

¢+ Se subsana?

COMPROMISO

TRAMITACION RESGUARDO DE TiTULO

Servicio de Titulos revisa
la documentacion

S

v

. Viene a recogerlo?

Firma (estudiante) en el
libro de registro de
resguardo de titulo.

Entrega resguardo titulo.

v

¢

FIN
RESGUARDO TITULO

COMPROMISO:
Disponibilidad del
resguardo en el

plazo <= 3 dias
habiles desde el
abono y recepcion

en la Secretaria de
la documentacion
del titulo

T
/
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TiTULOS (EXPEDICION RESGUARDO Y TRAMITACION TiTULO)

FACULTAD DE TURISMO Y
FINANZAS

¢Nos remite el Servicio
Titulos todos los titulos?

Sl

Registrar: libro titulos.

‘ AGENTES IMPLICADOS /COMPROMISOS ‘

[ACTIVIDAD SECRETARIA|
[ACTIVIDAD ESTUDIANTE |
["ACTIVIDAD SERVICIO ALUMNOS |

[ACT. SUBDEL. GOBIERNO O CONSULADO |

COMPROMISO

Reclamar

$El Servicio de Titulos
envia todos los titulos?

Firma del funcionario autorizado |«
en el reverso del titulo

Comunicar al estudiante por email
disponibilidad de titulo y documentos
que tiene que aportar para retirarlo

Enviar comunicacion
por email al interesado,
en plazo <= 10 dias
habiles desde la
recepcion del titulo,
para su retirada.

;, Qué via utiliza el alumno?

A

Envia a persona autorizada: poder
notarial, DNI identificativo y
resguardo de titulo

A

La persona autorizada firma la
recogida en el Registro de Titulos
y entrega original o fotocopia
compulsada del poder notarial.

Se persona provisto de DNI'y
resguardo del titulo (en su defecto,
debera rellenar modelo formalizado
de pérdida de resguardo de titulo)

4

Firma la recogida en el Registro de

Titulos y firma en el titulo y en la fotocopia

del titulo, en presencia del funcionario

4
Archivo en el expediente

4

documentacion que proceda

FIN

fotocopia del titulo expedido y la | 4———St

Envia correo electronico solicitando su
traslado a la Subdelegacion del
Gobierno o Consulado para su retirada

v

Se envia titulo a la Subdelegacion
del Gobierno o Consulado para que
lo recoja el estudiante, previo
abono de la tasa correspondiente

¢Nos devuelven la
fotocopia del titulo firmada
por el estudiante?

NO

Recordatorio (email) para que
nos envien la fotocopia del titulo
firmado por el estudiante
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