GUIA DE ACCESO
PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

De conformidad con lo establecido en la Resolucion de Secretaria
General de la US todas las notificaciones de los procedimientos
qgue tramite la Universidad de Sevilla se realizaran por via
electronica mediante el sistema de comparecencia en la sede
electrdnica de la Universidad de Sevilla.

Procedimiento:

- Se recibira un aviso indicando que tiene una notificacién en la
sede. Dicho aviso se producira a través del correo institucional (el
acabado en @alum.us.es), asi como mediante un SMS al teléfono
movil que figura en su expediente.

- La notificacidon se considerara practicada (surtira sus efectos)
desde el momento en que el estudiante accede a la misma, la
rechaza o transcurren diez dias naturales desde que se le avisa de
su puesta a disposicidon en sede.

Para acceder a la notificacion debera seguir el siguiente
procedimiento

Entrando en la Sede Electronica de la Universidad https://sedeus.es/. Una vez haya
accedido a la Sede debe pulsar “Area Personal/Mi carpeta™:
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Pantalla 46.Area personal




Podra acceder identificandose con certificado digital o con el usuario virtual de la
universidad (UVUS) + doble factor de autenticacion [2FA):
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Pantalla 47 Identificacion

Una vez se haya identificado encontrara lo siguiente, pudiendo acceder a la notificacion
desde cualquiera de las opciones resaltadas:
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Pantalla 48 Mis Notificaciones



Una vez pulse sobre cualguiera de ellas se le mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Pantalla 43.Pantalla de Recepcidn de Motificacion

Primero tendra que seleccionar la notificacion (circulo azul superior) v 8 continuacion
pulsar en “Recibir”® (circulo azul inferior). Tras ello se mostrara un documento de
certificacion, como el que sigue, que tendra que firmar:
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Pantalla 50.Documento de Certificacion



Tras firmar se mostrara el documento gue se le esta notificando, que puede descardar v a
continuacion se pulsara en Finalizar:
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Pantalla 31. Visualizacion de documento notificado

Estos documentos, tras haber firmado la recepcion de la notificacion, los tendra
disponibles ademas en “Area Personal/Mi carpeta”.

Elinteresado también podria rechazar la notificacion que se le ha enviado, en cuyo caso
tendria gue marcar el check que aparece enmarcado con un circulo verde e indicar un
motivo:

Pantalla 52.Rechazo de notificacidn



En el caso de que el interesado rechace la notificacion se le mostrara al solicitante un
documento de certificacion, como el que sigue, que tendra que firmar:
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Pantalla 53.Certificacion de rechazo

En este caso, al haber rechazado la notificacion, el dnico documento que se le mostraraen
“Area Personal/Mi carpeta” sera este certificado.

El documento de notificacion rechazado lo podra ver en el apartado “Mi carpeta/Mis
notificaciones/Motificadas”.



